UNIVICOSA
Tutorial para cadastro na Plataforma Brasil

A Plataforma Brasil € uma plataforma online para a submiss@o de projetos de pesquisa
que envolvem seres humanos. Por meio desta plataforma, o seu projeto sera encaminhado
para o Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos Sylvio Miguel, que pertence a
Univicosa, para que seja avaliado.

Para realizar a submissdo dos projetos, TODOS os membros que fazem parte da

equipe do projeto (orientador, coorientador e estudantes) devem obrigatoriamente fazer o seu

cadastro na Plataforma Brasil. Para isso, basta seguir o passo a passo demonstrado abaixo!

PASSO 1: Antes de iniciar o processo de cadastramento, vocé precisard preparar
alguns documentos que deverdo ser anexados ao seu cadastro na Plataforma Brasil no passo 5.
Ent&o prepare estes documentos primeiro, pois, sem eles, o cadastro NAO sera efetivado!

No momento do cadastro, vocé devera ter pronto, no seu computador:

v' Uma foto de rosto, salva no formato .JPG. Pode ser uma foto 3x4 scaneada ou uma
foto que vocé ja tenha no seu computador na qual vocé esta sozinha (0) e apareca o
seu rosto bem focado (como se fosse uma foto de perfil). Atencdo para o tamanho da
foto! O méximo permitido é de 20MB.

v" Um documento de identidade com foto (RG ou carteira de motorista) scaneado em

formato .JPG (quando salva o scanner como imagem).ou PDF (quando salva o
scanner como documento). Atencdo! A frente e 0 verso do documento devem estar no
mesmo documento. Além disso, 0 nome com o qual vocé salvara este documento
NAO deve contar espaco ou caracteres que ndo letras sendo a plataforma ndo ira
anexar o documento!

v’ Curriculo (Lattes ou profissional) salvo no formato .PDF. Novamente, 0 nome com o
qual vocé salvara este documento NAO deve contar espago ou caracteres que nio

letras sendo a plataforma ndo ira anexar o documento!

Com estes documentos prontos, o cadastro ndo leva mais do que 5 minutinhos! V& em

frente e leia com atengdo os proximos passos!
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PASSO 2: Entre no site da plataforma Brasil. Para isso, copie e cole o enderego
abaixo no seu navegador de internet (Google Crome, Mozzila Firefox, Interner Explore ou
outro).

http://aplicacao.saude.qgov.br/plataformabrasil/login.jsf

PASSO 3: Ja na péagina inicial da Plataforma Brasil, clique no link “Cadastre-se” no

canto superior direito da pagina, conforme indicado na figura abaixo:
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PASSO 4: A proxima pagina que é carregada apresenta um aviso cuja informacéo ja
estd contida no passo 1 e passo 7 deste tutorial. Entdo ndo se preocupe! Apenas clique em

“Avancar” conforme mostrado na figura abaixo.

® Plataforma Brasi x l=via [ X
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Prezado Pesquisador,

Fara ter acesso as funcionalidades da Flataforma Brasi & necess rio possuir um login (e-mail)  senha de acesse ao sistema.

Para efeluar o cadasiro é necessario ter uma copia digitaizada de um documento de identidade com foto para ser submelido ao sistema (recomenda-se o formato 'JPG’ ou PDF’
com resolugio de 1000 DPI 2000P1). As imagens digitaizadas deverdo ser anexadas quando da realizacdo do cadastre. O nio envio do documento provoca a ndo efetivac o do
cadastro. Também sera necessario o envio do seu curricule vitae em formato dos, doci, odt e pdf - 2mb maximo,

Nota
A Plataforma Brasi teve sua implantago iniciada em setembro de 2011

io esteja disponivel na relagdo cadastrada no sistema, entre em contato com o GEP de sua unidade para obter maiores
30 “nao” na pergunta “Deseja se vincular a alguma Instituigao de pesquisa?”

Equipe Plataforma Brasil
Voitar o... Avangar

Este sistemafol desenvaivido para os havegadores Internet Expiorer [versio 7 ou superior),

U Mazilla Firefax [vers3o 9 ou superior).



http://aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/login.jsf
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PASSO 5: Nesta tela vocé ird comecar a preencher os seus dados:
- No campo ‘Nacionalidade’ selecione “Brasileiro”.
- No campo ‘CPF’ digite somente os nimeros do seu documento sem se preocupar com . OU -
(eles aparecerdo automaticamente).
- O Campo ‘Descri¢io de Documento’ sé preenche quem NAO for de nacionalidade
brasileira. Se vocé selecionou no campo nacionalidade a opgdo “Brasileiro”, este espago
ficara cinza.
- No campo ‘Maior Titulo Académico’, selecione a opgdo “Superior Incompleto” se vocé for
estudante.
- Os campos ‘Especializacdo Académica’ e ‘Outros’ ficardo congelados, pois a opgéo
selecionada anteriormente foi “Superior Incompleto”.
- O campo ‘Curriculo Lattes’ ndo ¢ obrigatorio. Porém, se vocé tiver um Curriculo Lattes

vocé pode colar o endereco eletrénico do seu Lattes neste campo.

Ao terminar de preencher, clique em “Avangar” conforme a figura abaixo

® Plataforma Brasi x lavia [ X
&« C | © aplicacao.saude.gov.br/plataformabrasil/visao/pesquisador/cadastrarPesquisador/cadastrarPesquisadarEndereco jsf W e @ H
i Apps [ Cursos B Tradutor ] Agenda M Gmail [) Académico UNI #n Moodle ER EmailUNI 3 Sci-Hub [ Facebook e Dashboard|edX ¥ UPY 8 SIConversion Cakul: I (1) ¥ Steps of Gly »

b, Plobafor
Vocé esta em: Piblico > Cadastro na Plataforma Brasil

CADASTRAR DADOS

* Nacionalidade:
BRASILEIRO

*CPF: * Descrigio do Documento: @

DADOS COMPLEMENTARES

* Maior Titulo Académico:
SUPERIOR INCOMPLETO
* Especializagao Académica: - Outros:

Selecione

Curriculo Lattes:

ex: hitp:/laties. cnpg.br/S900345265778424

Voltar 'o.. Avangar «

1459
14/06/2017 EZ

PASSO 6: Nesta proxima tela, no item IDENTIFICACAO, aparecera
automaticamente o seu nome e o seu CPF ja digitados (os campos estardo cinza). Preencha
somente o restante dos dados.

- Sexo, data de nascimento e raca;
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- No campo ‘Outro Documento’ digite o seu RG e, ao lado, selecione o 6rgdo que expediu

este documento.

No item, ENDERECO:

- No campo “E residente no Brasil” selecione “Sim”.

- Preencha os outros dados de acordo com a sua moradia atual.

- No campo ‘Telefone’, preencha da seguinte forma: DDD XXXX-XXXX. Nao se preocupe
com () ou -, pois eles aparecerdo automaticamente.

- No campo ¢ Confirme o Email’, digite novamente o seu endereco de email. O sistema ndo
permite que vocé copie e cole igual do campo ‘Email’.

- O campo  Home page’ pode ser deixado em branco.

No item ANEXOS:

Neste item voceé ira anexar aqueles documentos descritos no Passo 1. Tente anexar o
seu documento scaneado primeiro. Se der certo, continue seguindo 0s passos abaixo. Caso 0
botdo “Anexar” ndo fique disponivel para clicar, va para a pagina 6 deste tutorial e siga 0s

passos do quadro vermelho antes de continuar.

Se deu certo, continue daqui:
- No campo ‘Tipo de Documento’, selecione primeiro “Curriculo”. Abaixo deste quadro,
ficara disponivel para vocé o botdo “Anexar” em cinza. Clique neste botdo e selecione no seu
computador o curriculo que vocé deixou preparado no 1° passo deste tutorial. Aguarde um
momento para que a pagina carregue o documento. Lembre-se de que o nome deste
documento ndo devera conter espacos e nem simbolos, pois sendo aparecera uma mensagem
de erro e 0 arquivo néo serd anexado.
- Clique novamente no campo ‘Tipo de Documento’ e selecione agora a opgao “Documento
Digitalizado”. Abaixo ficara disponivel novamente o botdo “Anexar” em cinza. Clique neste
botdo e selecione no seu computador o documento que vocé scaneou conforme as instrucoes
do 1° passo deste tutorial. Aguarde um momento para que a pagina carregue o documento.
Lembre-se de que o nome deste documento ndo devera conter espacos e nem simbolos, pois
sendo aparecera uma mensagem de erro e 0 arquivo ndo sera anexado.
- Por ultimo, clique novamente no campo ‘Tipo de Documento’ ¢ selecione agora a opgao
“Foto de Identificagdo”. Abaixo ficara disponivel novamente o botdo “Anexar” em cinza.

Clique neste botdo e selecione no seu computador a foto que vocé escolheu conforme as
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instrucBes do 1° passo deste tutorial. Aguarde um momento para que a pagina carregue.
Lembre-se de que o nome deste documento ndo devera conter espacos e nem simbolos, pois
sendo aparecera uma mensagem de erro e 0 arquivo ndo sera anexado.

Apdbs anexar os documentos, a parte final desta pagina devera ficar conforme a figura

abaixo. Clique em avancar para ir para a ultima etapa.

@, Platsforms Brasil x Lo I X
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36.670-000 Busca CEP

* Enderego: Complemento: Bairro:

* Pais: “UF: * Municipio: * Telefone:
BRASIL ] [me v | [VICOSA

* E-mail: * Confirme o E-mail: Home Page:

ANEXOS

* Tipo de Documento:
Curriculo

Anexar | Extensdes dos arquivos: DOG, DOCX, ODT, POF, TXT - 21 MB de tamanho maximo,

Tipo de Documento Nome Autor Perfil Tamanho Agdes.
Foto de Identficagdo 1) 20130622_192022,jpg SUELY TEREZINHA XAVIER VALENTE Pesquisador 10279 KB @
Documento digtalizado 1) IDfiente.jpg SUELY TEREZINHA XAVIER VALENTE Pesquisador 2,27 MB @

Curriculo ) cvrxpr SUELY TEREZINHA XAVIER VALENTE Pesquisador 878,26 KB L]
Voltar "o. Avangar «

Este sistemafoi deserwolvido para as navegadares Internet Explorer {vers3o 7.0u superiar),
ou Mczilla Firefox [vers3o9 ou superior).

- _ 1515
I o mrF @ © 08 & A o B
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ATENCAO!

Se 0 botdo “Anexar” ndo ficar disponivel para submeter os documentos solicitados, é
porque o sistema do seu navegador estd incompleto. Sera necessario instalar dois plug-in para
que ele funcione corretamente da seguinte forma:

1) Copie os links abaixo no seu navegador de internet e faca o download dos dois.

http://get.adobe.com/br/shockwave/

https://www.adobe.com/go/getflash

2) Quando o download terminar, feche o navegador que esta utilizando. Os dados ja

preenchidos serdo perdidos, mas rapidamente vocé faz de novo.

3) Instale os plug-in clicando nos arquivos que foram salvos no seu computador. Clique em

avancar para que ele seja instalado.
4) Reinicie o computador e pronto! Volte ao Passo 2 deste tutorial para fazer o seu cadastro!
OBS: se mesmo assim o problema persistir sera preciso contatar os Administradores do

sistema. Neste caso favor enviar um print da tela (utilizando o Navegador Mozila) contendo a

imagem de erro para: plataformabrasil@saude.gov.br. Envie também os dados do pesquisador

(noe completo e cpf) e relate detalhadamente o procedimento que estava tentando realizar no

sistema.

PASSO 7: Neste passo voceé ira selecionar para qual comité de ética vocé ird encaminhar o
seu projeto. Atencdo! Se vocé ndo preencher este campo corretamente 0 seu projeto ndo sera
avaliado pelo CEP da Univigosa.

- No campo ‘Deseja Vincular Alguma Instituicdo de Pesquisa?’ selecione “Sim”.

- No campo ‘Nome da Instituicao’ clique no botdo “Buscar Instituicdo”. Digite no espago
‘Nome da Instituicdo” somente “Univigosa” e clique em “Pesquisar”. Aparecera abaixo um
quadro com o CNPJ da Univigosa (05.131.076/0001-70) e a razdo social (UNIVICOSA-
UNIAO DE ENSINO SUPERIOR DE VICOSA LTDA). Clique no botdo # para que o
CEP da Univigosa apareca automaticamente no quadro “Orgdo/Unidade”. Clique entdo no
botdo “Adicionar” (indicado pela seta vermelha na figura abaixo) para que o CEP da

Univicosa seja efetivamente selecionado. A tela devera ficar da seguinte forma:



http://get.adobe.com/br/shockwave/
https://www.adobe.com/go/getflash
mailto:plataformabrasil@saude.gov.br
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® Plataforma Brasil x Flavi)
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Vocé esta em: Piblico > Cadastro na Plataforma Brasil

* Deseja vincular alguma Instituicéo de pesquisa?
® sim O Nao

ADICIONAR INSTITUICAO

* Nome da Instituigéo:

Buscar Instituigio

Orgio | Unidade:

INSTITUIGOES SELECIONADAS (@)

CHPJ Razéio Social Nome Fantasia | Situagio Orgéo | Unidade Localizagio | Agbes
05.131.076/0001- | UNIVICOSA - UNIAC DE ENSINO SUPERIOR DE UNIVICOSA - UNIAO DE ENSINO SUPERIOR | MINAS
70 VICOSA LTDA ICOSA LTDA GERAIS

DE VICOS. x
¥  Declaro que as 0 prestadas sao
Voitar ".o Concluir

Este sistemafoi deservolvido para o5 navegadares Internet Explorer {vers3o 7 ou superiar),
U Mazilla Firefax [verséo 9 ou superior).
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Selecione entdo o quadrinho escrito “Declaro que as informagdes anteriormente
prestadas sdo verdadeiras” (indicada pela seta azul na figura acima) e clique em “Concluir”

(indicado pela seta amarela na figura acima) para finalizar o seu cadastro!

PRONTO! O seu cadastro na Plataforma Brasil esta finalizado! Agora o seu orientador
podera submeter o seu projeto para avaliacio do Comité de Etica da Univigosa!!
Bom trabalho!



