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1)INTRODUCAO
Pre=zado(a) Estudante, |

Seja muito bem-vindo(a) ao Centro Universitario de Vigosa -
UNIVICOSA!

Somos a maior instituigdo de ensino superior particular da regido e

neste ano de 2024 completamos 19 anos de funcionamento.

Comecgamos as nossas atividades académicas em 2005, com o nome
de Faculdade de Ciéncias da Saude - FACISA, e apenas cursos na

drea da saude.

Rapidamente fomos incluindo mais cursos: nas dreas das Ciéncias
Exatas e Ciéncias Sociais Aplicadas (Humanas). Em 2017, passamos a
denominar-nos como Faculdade de Ciéncias e Tecnologia de Vigosa
- FAVICOSA, para, finalmente, em 2020, sermos credenciados, junto
ao MEC, como Centro Universitario de Vigosa - UNIVICOSA.

Toda essa evolugdo foi resultado de muito trabalho e dedicagéo por
parte dos mantenedores, reitor, pro-reitores, gestores, professores,
dos técnico-administrativos, parceiros e, muito importante, dos

nossos estudantes!

Neste Guia, vocé receberd valiosas informagdes sobre o
funcionamento da nossa Institui¢do, tais como Sistema Académico,
Setores de Atendimento e Apoio ao estudante, dentre outros

assuntos importantes.

O site da _-UNIVIQOSA possui muitas informagdes. Sempre que

“necessdrio, faga sua consulta em univicosa.com.br.
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2.1) Gestaodo Curso

A gestdo dos cursos fica localizada no segundo pavimento do Bloco C
(cursos de Administra¢do, Ciéncias Contdbeis e Psicologia) e no segundo
pavimento do Bloco H (Odontologia, Enfermagem, Direito, Farmacia,
Nutri¢do, Fisioterapia, Medicina Veterindria, Engenharia da Computagdo,
Andlise e Desenvolvimento de Software, Arquitetura e Urbanismo,

Engenharia Ambiental, Engenharia Civil e Engenharia Quimica).
Contato: univicosa.com.br/graduacao/cursos

Principais atividades de um gestor

~ Para alem de cumlclr da estrutura do curso, o qual inclui instalagdes

,‘FISICCIS recursos ma‘rerlms b|b||o’reco e projetos, o gestor de curso é

o-con’ra’ro dlrefo com professores e estudantes.



https://univicosa.com.br/graduacao/cursos

2.2) Registro Académico

O Registro Académico estd localizado no Bloco F. E um setor de extrema
importancia, pois 1& se inicia a vida académica do estudante, com a
Matricula, e vai até a finalizagdo do curso, com a preparagdo de
documentos importantes como Histérico Escolar e o Diploma. No Registro
Académico se encontra a Secretaria Académica, responsdvel por toda a
documentagdo dos estudantes, a Tesouraria Académica responsavel por
todos os tramites financeiros dos estudantes (mensalidades, FIES,
PROUNI, UNIFACIL, bolsas, etc), e a Secretaria da Pds-Graduagdo,
responsavel pelos cursos de Pés-Graduag&o da UNIVICOSA.

Contato: www.univicosa.com.br/contato/fale_conosco

Sistema Académico

A parte académica e financeira do estudante é gerida por um Sistema
Académico denominado “TOTVS - Portal do Aluno”, que pode ser

acessado pelo link:

univicosauniao132013.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web /App/Edu/P
ortalEducacional/login/

Nesse sistema os estudantes podem acessar e acompanhar suas notas,
faltas, histérico escolar, a relagdo disciplinas matriculadas, cursadas e a
cursar, rematricula, os dados pessoais e a grade curricular (sintese da
vida académica). Nesse mesmo sistema, é possivel acompanhar a parte
financeira e emitir boletos. Além de consultar sua vida académica, os

estudantes podem fazer diversos tipos de solicitagdes acessando o icone

“Requerimento”.
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Aplicativo Univicosa

O Aplicativo Mével EduConnect disponivel nas Plataformas IOS e
Android é sincronizado com o Sistema Académico por meio do
acesso ao QRcode abaixo, e permite o acompanhamento das
notas, hordrios das aulas, mensagens institucionais e enviadas pelos

professores e gestor.

*Ao abrir o aplicativo pel
! ; €la primej
vez, serd solicitado este QéOCodee'ro

T

2.3) Almoxarifado

O almoxarifado estd localizado no primeiro pavimento do Bloco H.

Contatos: almoxarifadoeunivicosa.com.br
(31) 3899-8044

Principais atividades: este setor administra o espago fisico do campus
e seus equipamentos e organiza a distribuigdo das disciplinas por salas

- de aula nos diferentes Blocos.
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2.4)NlcleodeEstagios:
O Nucleo de Estégios esté localizado no térreo do Bioéo E. -

Contato: estagioseunivicosa.com.br

(31) 3899-8074 3899-8077

Principais atividades: o Nucleo de Estdgios (NE) da UNIVICOSA

gerencia as atividades relacionadas & formalizagdo de estdgios, tanto
dentro como fora da Instituicdo. O NE te ajudard a encontrar
oportunidades de estdgio e emprego, divulgando as vagas disponiveis no

mural do setor e no Instagram “enuclecestagiosunivicosa”.

Seguro Escolar: a UNIVICOSA oferece seguro escolar para todos os
estudantes dos cursos de graduagdo que estdo regularmente
matriculados na Instituigdo. A carteirinha do seguro serd entregue a vocé
pelo Nicleo de Estagios. Em caso de acidentes, entre em contato nos

seguintes nimeros:
0800 707 5050 (Atendimento) e 0800 703 9000 (SAC).

IMPORTANTE: O atendimento sobre estdgios do Curso de Direito é
realizado pelo SEAJUG. Contato: seajugeunivicosa.com.br e (31) 3899-
8075.

2.5) Niicleode Ensino,
Pesquisae Extensao- NUPEX

O NUPEX estd localizado no térreo do Bloco E.
Contato: nupexeunivicosa.com.br

(31) 3899-8033

Principais atividades: tem como finalidade incentivar, coordenar e
norrha’rizor dréclizcgao de atividades que envolvam ENSINO, PESQUISA
E EXTENSAO dos cursos da UNIVICOSA. Possui um sistema digital préprio

ssado pelo ||nk snspex univicosa.com.br/.
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As atividades coordenadas por esse Nicleo se subdividem em:
e Ensino: Monitorias

e Pesquisa: Iniciagdo Cientifica, Trabalho de Conclusdo de Curso e

Publicagdo.

Para dar suporte as atividades de pesquisa a IES mantém dois comités de
ética, um de pesquisa envolvendo animais (Comité de Etica no Uso de
Animais - CEUA) e outro envolvendo seres humanos (Comité de Etica em

Pesquisa com Seres Humanos Sylvio Miguel- CEP).

e Extensdo: E um conjunto de agdes das Instituicdes de Ensino Superior
junto & comunidade, disponibilizando ao publico externo o
conhecimento adquirido com o ensino e a pesquisa desenvolvidos

durante o processo de educagdo.

2.6) Nuiicleode Apoio
Psicopedagdogico- NAP

O NAP estd localizado no complexo do Bloco M, em frente & Clinica de

Psicologia.
Contato: napeunivicosa.com.br

Principais atividades: atendimento especial aos estudantes que
priorizam as demandas relacionadas ao desenvolvimento social, pessoal,
emocional e, sobretudo, aos processos de ensino-aprendizagem
envolvidos na construgdo do conhecimento e dos aspectos afetivos do

saber.

Além- do,kq’rehdimen’ro psicopedagdgico, programas de Monitoria e

= ,Nit}'/éligmenj’r,oj’rvdrhbém‘ sao-_ gerenciodos pelo NAP.
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Apoio Psicopedagégico

O apoio psicopedagdgico consiste no atendimento prioritario aos
estudantes, se estendendo a todos aqueles que participam da
comunidade académica, com o objetivo de avaliar, acompanhar e sanar
dificuldades no processo ensino-aprendizagem, especificamente aquelas
que levam ao impedimento da aquisigo do conhecimento e das
habilidades e competéncias a serem desenvolvidas na formagdo

discente.
Monitorias

As atividades de monitoria dizem respeito ao acompanhamento préximo
e & orientacgdo sistemdtica de grupos de estudantes realizada por outros
estudantes mais experientes na drea de formag¢do. Tem como objetivos
gerais ampliar as perspectivas na formagdo, integrando as dimensdes
biolégica, psicolégica e social, elaborando coletivamente e criticamente
as experiéncias de aprendizagem. O NAP divulga semestralmente um

edital de bolsas de monitoria (sispex.univicosa.com.br/ensino/monitoria).
Nivelamento

O Programa de Nivelamento da UNIVICOSA destina-se aos estudantes
ingressantes matriculados no primeiro e segundo periodos de qualquer
Curso de Graduag&o da Instituigdio, visando possibilitar ao aluno
conhecimentos bdsicos da escrita, leitura, interpretagdo de textos, do
raciocinio légico e da matemdtica, possibilitando o contato com novas
estratégias de ensino-aprendizagem para superagdo de dificuldades
advindas da transigdo do Ensino Médio para o Ensino Superior. O

regulamento do Programa de Nivelamento estd disponivel no link:

 univicosa.com.br/downloads.
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2.7) Biblioteca

A biblioteca estd localizada no pavimento térreo do Bloco H, com

entrada alternativa no primeiro pavimento do mesmo Bloco.
Contatos: bibliotecaeunivicosa.com.br

(31) 3899-8024 e 3899-8025

Principais atividades:

Oferece como principais servigos & comunidade académica acesso ao
acervo fisico tombado e informatizado, salas para estudo coletivo e

individual e espago de leitura.

O empréstimo é exclusivo para estudantes, professores e funciondrios,
mediante apresentagdo do cartdo do leitor. O servico de empréstimo
estd sujeito a um regulamento contendo prazos, nimeros de materiais e

todos os aspectos relacionados & utilizagdo dos servigos.

Acessando o link univicosa.com.br/alunos/biblioteca vocé conhecerd

todos os servigos oferecidos pela nossa biblioteca.

2.8)O0Ouvidoria

Vocé gosta de ser ouvido? A UNIVICOSA gosta e quer sempre ouvi-lo.
Acreditamos que a comunicagdo é uma pega-chave para a boa
convivéncia. Por isso, desempenhando o papel estratégico de mediadora

da comunicagdo entre os membros da comunidade académica, temos a

Q,uYido_ﬁd ~ (_uni:.vi’.cosdico_m.br/_conToTo/ouvidoriq).
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Como um canal efetivo de comunicagdo, a Ouvidoria contribui para
resolugdo de problemas, recebendo criticas, queixas e sugestdes
sobre procedimentos e préticas inadequadas, atuando no sentido de
incentivar os envolvidos a melhorarem suas agdes, oferecendo

alternativas e informag&es sobre normas internas.

3) Processo de matricula

A matriz curricular de cada curso expressa o conjunto de disciplinas,
com as respectivas cargas hordrias, que deverd ser cumprida pelo

estudante ao longo da sua trajetéria académica.

A UNIVICOSA possui um sistema determinado de “Unidade de
Crédito Académico - UCA", e uma (1) UCA corresponde a 10 horas
aula. A carga horéria das disciplinas é expressa em UCA (disciplina
de 80 horas = 8 UCAs) e o valor de cada disciplina é determinado
pelo valor da UCA.

AO INICIAR OS ESTUDOS NA UNIVICOSA O ESTUDANTE E
AUTOMATICAMENTE MATRICULADO NO PRIMEIRO SEMESTRE DA
MATRIZ CURRICULAR DO SEU CURSO.

Portador de Diploma e Transferéncia

O estudante que ingressou como Portador de Diploma ou foi
Transferido de outra instituigdo, apds efetivar a matricula, devera

procurar o gestor do seu curso para verificar quais disciplinas devera

cursar no seu primeiro semesftre.




Nivelamento

A UNIVICOSA oferece o Programa de Nivelamento como método de
apoio aos estudantes buscando oportunizar igualdade de condigdes de
acesso & informag¢do e aos conceitos recebidos no Ensino Médio. As
disciplinas de nivelamento da UNIVICOSA s&o:

- Disciplina de Matematica Basica (NIV208)
- Disciplina de Portugués Instrumental (NIV169)

O calouro serd matriculado na disciplina de NIV208 no primeiro

semestre do ano letivo e NIV169 no segundo semestre.

Atencdo: Aquele que fiver interesse em solicitar dispensa dessa
disciplina, deverd fazer uma prova presencial (em data a ser divulgada
no inicio do semestre letivo) e se atingir um aproveitamento minimo de

60% serd dispensado de cursar a(s) disciplina(s) de nivelamento.

Todas as informagdes detalhadas sobre a disciplina de nivelamento
(data da prova presencial, conteido a ser abordado na prova, inicio
das aulas de nivelamento) serdo repassadas pelo gestor do seu curso

no inicio do semestre letivo.

No link univicosa.com.br/downloads vocé tem acesso ao Regulamento

do Programa de Nivelamento.
Fluxo de matricula a partir do segundo semestre de curso

De acordo com o calenddrio escolar, e sempre ao final do semestre
letivo, o estudante deverd realizar o processo de rematricula pelo
Portal do Aluno. Durante esse processo, deverd escolher quais
disciplinas ird cursar no semestre subsequente, de acordo com as

disciplinas disponiveis e respeitando os pré-requisitos.
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Ao finalizar a rematricula, um boleto serd emitido e com o pagamento do
mesmo, estard automaticamente matriculado nas disciplinas escolhidas.
Ao iniciar o semestre, caso queira fazer alguma troca nas disciplinas,
deverd procurar o gestor do curso. De acordo com as regras contratuais,
ndo é permitido ao estudante cursar disciplinas que ndo atinjom no

minimo 24 UCAs, bem como que ultrapasse 60 UCAs.

Resilicao Contratual (Cancelamento de matricula)

De acordo com o calenddrio escolar, o estudante calouro poderd solicitar

a resiligdo contratual preenchendo um Requerimento no Portal do Aluno.

Trancamento de Matricula

Existem circunstancias em que o estudante necessita interromper os seus
estudos por um dado periodo por problemas econémicos, de saide ou
outros quaisquer. Nesses casos, deverd solicitar trancamento formal da
matricula preenchendo Requerimento, disponivel no Portal do Aluno. Para
tanto, é necessdrio estar em dia com as obrigagdes contratuais e com a
Biblioteca. Esse trancamento de matricula pode ser concedido por um
periodo que ndo ultrapasse a metade da dura¢do normal do respectivo
curso. Entretanto, para ndo perder o vinculo com a Instituigdo, o

estudante deverd renovar sua matricula a cada semestre.

Atengdo para o prazo de trancamento de matricula, informado no

calenddrio escolar.

N&o haverd trancamento de matricula para calouros, situagdo em que o

estudante terd de pedir desisténcia do curso (Resiligdo Contratual).




Aproveitamento de Estudos

O estudante portador de diploma, transferido de outra instituicdo ou que-
tenha cursado disciplinas em outra instituicdio poderd  solicitar
aproveitamento das disciplinas cursadas anteriormente. Para tal, deverd
seguir as normas institucionais publicadas no Ato Reitoria 21/2022,
disponivel no link univicosa.com.br/downloads.

Para solicitar o aproveitamento de estudos, o estudante deverd procurar
o gestor do seu curso que passard todas as informagdes detalhadas de
como proceder.

O ESTUDANTE QUE ENTRAR COM O PEDIDO DE APROVEITAMENTO DE
DISCIPLINA TERA QUE FAZER A SOLICITACAO NO SEMESTRE EM QUE
ESTIVER INGRESSANDO NA INSTITUIGAO.

Os documentos necessdrios sdo os originais do histérico escolar e dos
programas analiticos (planos de ensino) das disciplinas.

Para o processamento do pedido de aproveitamento de estudos, serd
cobrada uma taxa de expediente.

O aproveitamento serd concedido quando a ementa e o programa
analitico da disciplina forem comparaveis em conteudo (pelo menos 80%
de equivaléncia) e em carga hordria (pelo menos 80% da carga horéria)
com a disciplina ministrada na UNIVICOSA.

Transferéncia Interna

A transferéncia para outro curso dentro da Instituicdo poderd ser
autorizada mediante solicitagdo de Requerimento no Portal do Aluno,
caso haja vaga no curso desejado, com o aval dos dois gestores e
pagamento de taxa de expediente.

Troca de Turno

Sé poderd ser concedida se houver vaga disponivel e se for solicitada
formalmente ao Gestor do Curso, dentro do prazo previsto no calendario
escolar. O estudante ‘deverd continuar assistindo as aulas na sua turma
~ de-origem eh'q_l'.lontofqguqfdc o deferimento ou n&o da solicitagdo.
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4) Regirme acadernlco'e
avaliacaodoprocesso
ensino—aprendizagem

O semestre letivo da UNIVICOSA ¢é dividido em duas etapas, com inicio e
fim definidos no calendério escolar de cada semestre. Como o semestre
letivo compreende 20 semanas, a duragdo de cada etapa é de,
aproximadamente 10 semanas, sempre na tentativa de uma divisdo

equitativa do nimero efetivo de dias letivos.

As notas oriundas do processo de avaliag&o escolar totalizam 100 pontos
ao longo do semestre e s&o, obrigatoriamente, distribuidas entre as duas
etapas, sendo a prova multidisciplinar (PMD) pertencente a segunda

etapa, conforme a tabela a seguir:

ETAPA PONTOS

I R

Prova Multidisciplinar

A Prova Multidisciplinar (PMD) é uma avaliagdo aplicada na Univigosa
com o objetivo de avaliar o desempenho dos estudantes, promover uma
interlocu¢do dos conteldos lecionados e preparar os estudantes para o

ENADE, concursos publicos e provas de Conselhos, quando exigidos.

A PMD de cada estudante é composta de questdes de Linguistica e
Humanidades, e de questdes referentes a todas as disciplinas nas quais o
discente encontra-se matriculado no semestre letivo. As provas sdo

compostas. apenas por questdes de miltipla escolha sendo de

responsobllldcde »do» docen’re da disciplina os assuntos a serem

" abordados nas ‘questdes.




O valor da Prova Multidisciplinar é de 20 (vinte) pontos ea n.ofro.'do'
estudante é atribuida em todas as disciplinas, independente do
desempenho individual por disciplina existente na prova.

O regulomento da PMD pode ser acessado pelo link

univicosa.com.br/downloads.

Aprovacao nas disciplinas

Para verificagdo do aproveitamento de disciplina é atribuida uma nota
final expressa em grau numérico de ZERO (0) a CEM (100) pontos. Para
ser aprovado na disciplina, o estudante deverd obter um rendimento igual
ou superior a 60 pontos dos 100 pontos possiveis. A regra é arredondar
para a nota imediatamente superior, no caso de décimos iguais ou
superiores a 0,5 e, para nota imediatamente inferior, no caso de décimos

iguais ou inferiores a 0,4.
Por exemplo: 59,4 = 59 e 59,5 = 60

ATENCAO, independentemente da nota final obtida, o aluno sé poderd
ser aprovado na disciplina se obtiver frequéncia igual ou superior a 75%

da carga hordria de cada disciplina.

Disciplinas presenciais em ambiente remoto

Algumas disciplinas do seu curso acontecerdo de forma presencial em
ambiente remoto, utilizando a Plataforma de transmissdo ao vivo
denominada Platdo Virtual. O hordrio de aula dessas disciplinas
encontra-se normalmente no Portal do Aluno. A presenga na aula é
obrigatdria, e serd contabilizada a frequéncia para quem estiver
assistindo as aulas ao vivo. Para aprovagdo na discipling, o aluno precisa

’obfe'_r; no»mini'rhcj, 60,0 pontos e 75% de frequéncia
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Essas disciplinas s&o gerenciadas pelo Nicleo de Assisténcia ao Docente
e Discente (NEAD) que organiza semestralmente um cronog‘romo com as
atividades avaliativas extraclasse, em aula e as provas presenciais. O
gestor do seu curso passard todas essas informagdes no inicio de cada

semestre letivo.

Orientagdes para acesso a plataforma de transmissdo ao vivo Platdo
Virtual:

plataovirtual.com.br/univicosa/identificacao

Login - utilize o e-mail cadastrado pela instituicdo. Use os & primeiros
ndmeros do CPF como senha. Para sua seguranga, troque sua senha no

primeiro acesso.

Caso vocé tenha duvidas para acessar o sistema, acessar as aulas, vocé
poderd  fazer  contato com  esse nicleo  por  e-mail

(suporteonlineeunivicosa.com.br) ou whatsapp ((31) 3899-8046).

Afastamento das atividades académicas

A resolugdo do CONSU 02/2023 padroniza as normas relativas ao
Afastamento das Atividades Académicas pelos estudantes matriculados
em Cursos de Graduagé&o da UNIVICOSA.

Tais afastamentos incluem: atestados médicos, licenga saude, licenga
maternidade, licenga paternidade, luto, Servigo militar e intimag&es

judiciais.

Vocé terd acesso a esse regulamento com seu gestor, ou acessando

univicosa.com.br/downloads.
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Prova supletiva

O que acontece se vocé perder uma prova durante o semestre?

Para este caso, o regime académico permite co esfudom‘é requerer,
mediante solicitagdo por Requerimento no Portal do Aluno,
independentemente do motivo da falta, uma prova a ser realizada ao
final do semestre, com a matéria toda da disciplina, denominada PROVA
SUPLETIVA.

A prova supletiva é direito do estudante que se ausentar no dia da
aplicag&o de uma das provas escritas do semestre por qualquer motivo
(excluindo casos de saude deferidos pela gestdo do Curso previstos no
Ato de Afastamento das Atividades Académicas
(univicosa.com.br/downloads) e deve ser aplicada conforme o calendario
da Instituigdo. O estudante deverd solicitd-la por Requerimento no Portal

do Aluno de acordo com prazo estabelecido no Calenddrio Escolar.

Poderd haver uma unica prova supletiva para cada disciplina. Porém se o
aluno perder a PMD ele n&o tem direito de fazer a prova supletiva dessa
avaliagdo. A Prova Supletiva estd regulamentada pelo Ato Reitoria
06/2023 (univicosa.com.br/downloads).

ATENCAO: CUIDADO PARA NAO PERDER O PRAZO PARA REQUERER
PROVA SUPLETIVA, PREVISTO NO CALENDARIO ESCOLAR.

Prova final

Ao final do semestre serd facultada uma prova final ao estudante com
rendimento compreendido entre 30,0 e 59,0 pontos e n&o tenha sido

reprovado por falta.

Disciplinas de estagio supervisionado, de trabalho de conclus&o de curso
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A nota final da disciplina serd calculada pela média aritmética das notas

obtidas ao longo do semestre e da prova final.

A nota final seré obtida através da seguinte férmula:

NF = (AF + AA)/2

Onde: AF=Nota Avaliagdo Final e AA=Somatério das Notas das

Avaliagdes Anteriores e NF= Nota Final.
A data da prova final consta do calenddario escolar.

O estudante reprovado em qualquer disciplina deverd cursd-la em
periodo subsequente, de acordo com seu plano de estudo, aprovado pelo

gestor do curso.
Vista e reviséo de provas

E importante estar atento ao Ato DGE 24/2018
(univicosa.com.br/downloads)  que  versa  sobre as  normas

regulamentadoras de revis&o de provas.
Salienta-se aqui os detalhes mais importantes deste ato:

1.0 estudante tem direito & vista de qualquer avaliag&o no prazo de 15
(quinze) dias apds a aplicagéo da avaliagdo.

2.No prazo de 48 horas apds a vista da avaliagdo, o estudante poderd
requerer sua revisdo formal, caso discorde da nota, dando entrada no

processo competente junto ao Gestor de seu curso.



https://univicosa.com.br/downloads

Para usufruir deste direito previsto em lei, o estudante d-eve_-pfeénchef'o :
Requerimento no Portal do Aluno e aguardar as orientagdes do gestor do

Seu Ccurso.

A execugdo das tarefas n&o implica ganhos de pontos extras, exceto
quando pontos extras sdo distribuidos também aos demais estudantes da

turma, como atividade avaliativa.

Os estudantes em tratamento especial obrigatoriamente se submetem as
avaliagdes normais, presenciais, da disciplina, ao final do periodo de
tratamento especial, ou seja, quando estiverem de volta as aulas na

Instituigdo.

Na impossibilidade do estudante finalizar as avaliagdes dentro do
semestre letivo, ele ficard com o conceito “I" (Incompleto) nas disciplinas
matriculadas, para normalizagd@o posterior da sua situagdo académica.
Assim, o docente deverd informar ao gestor do seu curso, por e-mail
(institucional), o estudante que ficou nessa condi¢do, para que a
secretaria académica faga o langamento correto no histérico escolar do

estudante.

Exame especial

O estudante que tiver apenas uma disciplina como pendéncia para a
colagcdo de grau poderd requerer exame especial nessa disciplina
fazendo uma solicitagdo no Portal do Aluno por Requerimento,
respeitando o prazo definido em calenddrio escolar. O estudante terd
direito ao Exame Especial na condigdo de ter sido reprovado (por nota)

no minimo duas (2) vezes na disciplina no decorrer do seu curso ou

reprovado (por nota).na-disciplina no ano de conclus&o do curso.




Esse exame serd aplicado por uma banca examinadora de composta de

3 (trés) professores nomeados pelo Gestor do Curso e aprovados pela

Pré-Reitoria Académica.

N&o caberd exame complementar nas disciplinas de estdgio
supervisionado, trabalhos de concluséio de curso, nas disciplinas

eminentemente prdticas e naquelas integralmente extensionista.

Para consultar as normas sobre o exame especial acesse o link

univicosa.com.br/downloads.

Exame de proficiéncia

O estudante que se considerar proficiente em dada disciplina da grade
curricular de seu curso poderd requerer exame de proficiéncia para
comprovar dominio de competéncias e habilidades que sejam objetos da

disciplina.

Para realizar a prova de proficiéncia, o estudante deverd solicitar um
Requerimento no Portal do Aluno, com justificativa e anexar
documentagdo que comprove a alegada proficiéncia, mediante

pagamento de taxa de expediente.

Para aprovagdo, a nota na prova de proficiéncia deverd ser igual ou

maior que 80%.

Para consultar as normas sobre o exame de proficiéncia acesse o link

univicosa.com.br/downloads.
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5) Bolsasde estudcs e
financiaMmentos

A UNIVICOSA oferta possibilidades de bolsas de estudo e financiamentos
aos estudantes por meio de programas do governo Federal, PROUNI e
FIES e por meio de programas institucionais como o UniFdcil, Vestibular
Social, Bolsa Pré-aluno e Monitoria.

Unifacil
univicosa.com.br/graduacao/financiamentos/unifacil

O UniFécil é um programa de mensalidade reduzida com ampliagdo do
prazo de pagamento. Trata-se de um programa préprio da UNIVICOSA,
que objetiva auxiliar o estudante no pagamento das mensalidades.

O percentual de financiamento é de até 50% do valor corrente da
mensalidade, a ser quitado pelo discente apds conclusdo do curso. O
pagamento deverd ser feito apds a conclus@io do curso com o mesmo
prazo de tempo de utilizag&o do financiamento.

Vestibular Social
univicosa.com.br/graduacao/bolsas/vestibular_social

O Vestibular Social é um programa de inclusdo educacional que permite
aos estudantes impossibilitados de pagar uma mensalidade integral
terem acesso & UNIVICOSA, através de bolsas de estudo que v&o de 40 a
80% de desconto.

Bolsa Pré-aluno

Programa destinado aos estudantes da UNIVICOSA para exercerem
atividades laborais nos setores académicos ou administrativos da prépria
instituicdo, de segunda a sexta-feira, e dedicagdo de até quatro horas
didrias.: Para ser contemplado com essa bolsa, o discente precisa
‘comprovar caréncia econdmica e estar regularmente matriculado em
o quolquer curso. de graduagao do UNIVIQOSA
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