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ATO Reitoria 10/2024

O Reitor do Centro Universitario de Vigosa — Univicosa, mantido pela Unido de Ensino

Superior de Vicosa, no uso de suas atribuicdes regimentais resolve:

Art. 1° Revogar o ATO Reitoria 24/2022 sobre o Regulamento do Programa de
Trabalhos de Conclusdo de Curso de graduacdo do Centro Universitario de Vicosa
UNIVICOSA.

Art. 2°- Atualizar as normas referentes ao Regulamento do Programa de Trabalhos de
Conclusdo de Curso de graduacdo, do Centro Universitario de Vigosa- UNIVICOSA,

conforme anexo.

Art. 3°- Publique-se e cumpra-se.

Vigosa, 21 de fevereiro de 2024.

Evaldo Zeferino Rodrigues
Reitor da Univigosa
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REGULAMENTO DO PROGRAMA DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO DO CENTRO
UNIVERSITARIO DE VICOSA - UNIVICOSA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1 Este Regulamento padroniza as normas relativas a realizacéo dos Trabalhos de
Conclusdo dos Cursos de Graduacdo do Centro Universitario de Vigosa —
UNIVICOSA.

Art. 2 O Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) de Graduacdo da UNIVICOSA é um
componente curricular que constitui atividade académica de pesquisa, consubstanciada
em estudo exaustivo sobre determinado tema-problema, que resulte em producdo de
autoria do Estudante, desenvolvido de acordo com as Diretrizes Curriculares de cada

Curso.

Art. 3 A elaboracdo do TCC visa promover o estimulo a producdo cientifica, a
consulta de bibliografia especializada, ao desenvolvimento de métodos de pesquisa e
ao aprimoramento da capacidade de interpretacdo e de critica, necessarios ao
desenvolvimento das habilidades e competéncias exigidas pelo mercado profissional e

académico relacionado ao curso do Estudante.

Art. 4 O TCC devera ser cumprido através das disciplinas de TCC 1 e TCC 2, ndo
podendo o Estudante ser dispensado de suas respectivas matriculas e curso.

8 1° As disciplinas de TCC 1 e TCC 2 comp&em os curriculos dos cursos de graduagdo
da UNIVICOSA, com carga horéria de 40 horas cada.

8 2° A disciplina TCC 1 sera desenvolvida presencialmente, por docente da Instituicéo,
com carga horéria semanal de 2 horas-aula.

8 3° A disciplina de TCC 2 ndo contempla aulas presenciais e serd desenvolvida por
meio do acompanhamento dos Estudantes pelos Orientadores e pelo Professor de TCC
2 na execucédo do TCC 1.
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Art. 5 A organizacdo direta das disciplinas de TCC, junto aos cursos de graduacéo, cabe
aos Professores das disciplinas de TCC 1 e 2, que, preferencialmente, deverdo ser o

mesmo, conforme defini¢do do Conselho Universitario — CONSU.

Art. 6 A ementa da disciplina de TCC 1 devera ser desenvolvida por cada Centro e
contemplar, pelo menos, 0s seguintes elementos:

I- Apresentacdo da estrutura e funcionamento das atividades de pesquisa no ambito da
UNIVICOSA, no Nucleo de Ensino, Pesquisa e Extensdo (NUPEX) e nos Comités de
Etica.

I1- Apresentacdo dos principais métodos de pesquisa do campo cientifico do Centro.
I11- Orientacdo quanto a estrutura de um projeto de pesquisa.

IV- Orientacdo quanto aos procedimentos necessarios ao desenvolvimento do TCC
na UNIVICOSA.

Art. 7 O estudante que tiver em aberto mais de 05 (cinco) disciplinas ainda néo
cursadas, correspondentes aos periodos que antecedem a disciplina de TCC 1, ndo

podera ser nela matriculado.

Art. 8 A matricula na disciplina de TCC 2 somente podera ocorrer apds a aprovagao
na disciplina de TCC 1.

8 1° O Estudante devera matricular-se na disciplina de TCC 2 no semestre subsequente
ao curso da disciplina de TCC 1.

§ 2° O Estudante ndo podera matricular-se nas disciplinas de TCC 1 e TCC 2 no

mesmo semestre.

Art. 9 As disciplinas de TCC 1 e TCC 2 ndo comporta provas finais, provas supletivas

e multidisciplinar, devido ao caréater proprio dos métodos avaliativos.

Art. 10 O TCC podera ser desenvolvido em dupla, conforme critérios e diretrizes a

serem definidas pelos projetos pedagogicos de cada curso.

Art. 11 O Orientador, obrigatoriamente, deverd pertencer ao corpo docente da
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UNIVICOSA no momento da orientagéao.

8 1° Em caso de desligamento do Orientador do quadro de funcionarios da
UNIVICOSA, um novo Orientador devera ser designado pelo Professor de TCC e
Gestor do Curso.

§ 2° E facultativo ao Orientador e ao Estudante o convite a um professor coorientador,
que pode pertencer ou ndo ao quadro de professores da Instituicdo, que devera exercer

as atividades de forma voluntaria.

Art. 12 O Orientador recebera da UNIVICOSA uma bolsa orientacdo correspondente ao
valor de ¥ (um quarto) de sua hora aula semanal, por projeto orientado, por oito meses,
sendo esta paga sempre que comprovada a efetiva orientagdo por meio da entrega do
Relatério Mensal de Orientacdo ao Professor de TCC 1 ou TCC 2, até o ultimo dia dtil
de cada més, conforme modelo préprio.

8 1° A reprovacdo do Estudante na disciplina de TCC 1 implica em interrupcdo da
concessdo de bolsa de orientagdo ao respectivo Orientador, no semestre
correspondente a disciplina de TCC 2.

8 2° Os professores da UNIVICOSA que atuarem como Orientadores deverdo se
predispora também participarem como membros das demais bancas examinadoras.

§ 3° Em caso de rematricula do Estudante na disciplina de TCC 2, devido a reprovacdo
nesta, o Orientador recebera nova bolsa orientacdo correspondente ao periodo de
duracdo da disciplina de TCC 2.

8§ 4° Ndo seré atribuida a bolsa orientacdo para professor que atuar como coorientador
de TCC.

Art. 13 Os documentos relativos ao Programa de TCC da UNIVICOSA seréo
disponibilizados no site do SisPex da Instituicéo

(https://sispex.univicosa.com.br/pesquisa/tcc) e poderdo ser atualizados conforma a

necessidade.

I- Edital do Programa de TCC 1

I1- Edital do Programa de TCC 2

I11- Formulario de Solicitacdo de Orientador
IV- Termo de Aceite de Orientacdo de TCC
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V- Relagdo de Orientandos por Orientador

VI- Planilha de Relatérios Mensais de Orientagdo

VII- Formulario de Uso de Laboratorio da UNIVICOSA
VIII- Formulario de Registro no NUPEX

IX- Avaliagdo de Desempenho do Estudante no TCC 1
X- Relacéo de Bancas Examinadoras

X1- Ata de Defesa do TCC

XlI- Relatorio Mensal de Orientagéo

Art. 14 Todos os TCC 1 e os TCC 2 desenvolvidos no @mbito da UNIVICOSA deverédo
ser registrados no NUPEX, conforme as orientacfes deste Regulamento e do Edital do
Programa de TCC vigente.

Paragrafo Gnico: A submissdo do projeto aos Comités de Etica ndo isenta a
necessidade de registro no NUPEX.

CAPITULO 11
DAS PARTES ENVOLVIDAS NO PROGRAMA DE TCC

Art. 15 O Programa de TCC advém da participacio do NUPEX, dos Comités de Etica
em Pesquisa com Seres Humanos (CEP Sylvio Miguel/UNIVICOSA) e com Uso de
Animais (CEUA), dos Gestores dos Cursos, dos Professores das disciplinas de TCC 1 e
2 e dos Orientadores.

Paragrafo Unico. Cabe a todos propiciar aos Estudantes as condi¢des necessarias para

gue o TCC possa ser desenvolvido.

Art. 16 Sao atribuicdes do NUPEX:

I- Definir e supervisionar o Programa de TCC da UNIVICOSA.

II- Convocar, sempre que necessario, reuniées com os Professores de TCC e ou
Orientadores.

I11- Realizar treinamento dos Professores de TCC 1, TCC 2 e Orientadores quanto aos
procedimentos relativos ao Programa de TCC.
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IV- Fixar o cronograma do Edital do Programa de TCC com 0s prazos e orientagdes
para realizagédo do TCC 1 e TCC 2.

V- Publicar o Edital do Programa de TCC 1 e 2 no site do SisPex.

VI- Arquivar o Termo de Aceite de Orientacdo de TCC.

VII- Registrar 0 TCC 1 e respectivo TCC 2, mediante a entrega do Formulario de
Registro no NUPEX.

VIII- Enviar o nimero de protocolo de registro do TCC 1.

IX- Receber as copias do TCC 1 e TCC 2 destinados as bancas examinadoras, de
acordo com o requerimento do Professor de TCC 1 e TCC 2.

X- Receber dos Professores de TCC 2 as Atas de Defesa do TCC, preenchidas e
assinadas, e arquiva-las.

XI- Arquivar, de forma digital, os TCC 1 e 2 e os respectivos Formularios de Registo no
NUPEX.

XIl — Enviar aos Professores de TCC 1 e TCC 2 a confirmacdo dos Estudantes que
registraram o TCC no NUPEX, para fins de langamento de nota.

XI1I- Emitir os certificados de orientacdo e de participacdo em banca examinadora,
disponibilizando-os no sistema proprio da Instituicéo.

XIV- Tomar, no ambito de sua competéncia, todas as demais medidas necessarias ao

efetivo cumprimento deste Regulamento e do Edital de TCC vigente.

Art. 17 Séo atribuicdes do Gestor de Curso:

I- Definir e supervisionar o programa do TCC,;

Il — Verificar se o Estudante esta apto a cursar a disciplina de TCC 1 e TCC2, de
acordo com o disposto nos Art. 7 e 8 deste regulamento.

I1- Elaborar, juntamente, com o Professor de TCC 1, a distribuicdo de orientadores,
observadas as solicitacdes de Orientador feitas pelos Estudantes.

I11- Tornar publica, juntamente com o Professor de TCC 1, a Relagéo de Orientandos
por Orientador.

IV- Encaminhar, ao setor financeiro, a Planilha dos Relatérios Mensais de Orientagéo
até o 5° (quinto) dia util de cada més, para fins de pagamento da bolsa de orientagéo.
VI- Analisar e dar anuéncia, juntamente com o professor de TCC 1 e 2, aos casos

excepcionais de solicitacdo de troca de Orientador.
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VIl — Comunicar ao NUPEX os casos omissos relativos aos estudantes do seu curso.

Art. 18 Sdo atribui¢des do Professor de TCC 1:

I- Treinar Orientadores e Estudantes sobre o processo de TCC.

I1- Ministrar, presencialmente, os contetidos da disciplina.

Il — Solicitar ao Gestor do Curso que verifique se os alunos que se matricularam na
disciplina de TCC 1 estdo aptos a cursa-la, cumprindo o disposto neste Regulamento.
I11- Comparecer obrigatoriamente as reunides convocadas pelo NUPEX.

IV- Orientar e supervisionar os Estudantes e Orientadores, no semestre que estiver em
cursando a disciplina de TCC 1, conforme este Regulamento e o Edital do Programa de
TCC 1 vigente.

V- Elaborar o cronograma da disciplina de acordo com os prazos estipulados no Edital
do Programa de TCC e o calendario académico da UNIVICOSA.

VI- Solicitar que os Estudantes entreguem o Formulério de Solicitacdo de Orientador
dentro do prazo estipulado no Edital do Programa de TCC.

VII- Elaborar, juntamente, com o Gestor do Curso, a distribuicdo de Orientadores,
observadas as solicitacdes de Orientador feitas pelos Estudantes.

VIII- Formalizar as orientacGes por meio da publicacdo da Relacdo de Orientandos
por Orientador.

IX- Verificar as atividades mensais desenvolvidas pelos Orientadores e Estudantes por
meio do recebimento do Relatorio Mensal de Orientacéo.

X- Atuar, juntamente com Orientador, na resolucdo de conflitos decorrentes do
processo de orientagéo.

XI- Encaminhar, aos Gestores de Curso, a Planilha dos Relatérios Mensais de
Orientacdo, até o 5° (quinto) dia util, para fins de pagamento da bolsa de orientacéo.
XIl- Ser a referéncia na resolucdo de davidas e questionamentos dos Orientadores e
Estudantes sobre os processos envolvidos no TCC 1.

XI1I- Orientar os Orientadores e Estudantes sobre a necessidade de submissdo dos
projetos aos Comités de Etica.

XV- Receber do Orientador a Avaliacdo de Desempenho do Estudante no TCC,
referente as atividades da disciplina TCC 1.
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XVI- Lancar a nota do Estudante somente ap6s o recebimento da confirmacdo do
registro do TCC 1 no NUPEX, cumprindo o prazo estipulado no calendario académico
da UNIVICOSA.

Art.19 S&o atribuigdes do Professor de TCC 2:

I- Treinar Orientadores e Estudantes sobre o processo de TCC.

I1- Comparecer obrigatoriamente as reunides convocadas pelo NUPEX.

Il — Solicitar ao Gestor do Curso que verifique se os alunos que se matricularam na
disciplina de TCC 2 estdo aptos a cursa-la, cumprindo o disposto neste Regulamento.
IV- Orientar e supervisionar os Estudantes e Orientadores, no semestre que estiverem
curso a disciplina de TCC 2, conforme este Regulamento e o Edital do Programa de
TCC 2 vigente.

V- Verificar as atividades mensais desenvolvidas pelos Orientadores e Estudantes por
meio do recebimento do Relatorio Mensal de Orientag&o.

VI- Encaminhar, aos Gestores de Curso, a Planilna de Relatérios Mensais de
Orientacédo até o 5° (quinto) dia Gtil, para fins de pagamento da bolsa de orientacao.
VII- Atuar, juntamente com Orientador, na resolucdo de conflitos decorrentes do
processo de orientagéo.

VIII- Divulgar a agenda das bancas examinadoras por meio da Relagdo de Bancas
Examinadoras.

IX- Disponibilizar para os presidentes das bancas examinadoras a Ata de Defesa do
TCC.

X- Orientar Estudantes e Orientadores sobre a entrega do TCC para a banca, dos
procedimentos de defesa e do envio do TCC 2 para registro no NUPEX.

Xl - Lancar a nota do Estudante somente apds o recebimento de confirmacdo do
registro do TCC 2 no NUPEX, cumprindo o prazo estipulado no calendario académico.
XII- Entregar a Ata de Defesa do TCC devidamente preenchida e assinada no NUPEX,
apos langar a nota no Sistema Académico.

XII- Ser a referéncia na resolugdo de davidas e questionamentos dos Orientadores e

Estudantes sobre os processos envolvidos no TCC 2.

Art.20 S&o atribuigdes do Orientador:
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I- Se informar de todos os trAmites necessarios para conducdo de uma pesquisa na
UNIVICOSA, desde a elaboracdo do TCC 1 até a redacdo e defesa do TCC 2 pelo
Estudante.

Il - Manter-se atualizado quanto as normativas e modelos de documentos do TCC 2,
disponibilizados no site do TCC da UNIVICOSA.

I11- Declarar no Termo de Aceite de Orientacdo de TCC que estd apto e que aceita
realizar a orientacdo de acordo com o disposto neste Regulamento e no Edital do
Programa de TCC vigente.

IV- Realizar a orientacdo tedrica, bibliografica, ética e cientifica do TCC.

V- Acompanhar diretamente as atividades do Estudante, incluindo definicdo do tema,
indicacdo de obras e textos pertinentes, correcdo e avaliacdo do TCC 1 e do TCC 2.
VI- Realizar pelo menos duas comunicacdes mensais com cada Estudante que orienta,
comprovadas por meio do Relatério Mensal de Orientacéo.

VI1I- Informar, via preenchimento do Relatério Mensal de Orientagdo, as atividades
realizadas e envia-lo para o Professor de TCC até o ultimo dia do més, para fins de
pagamento da bolsa orientacéo.

VII1- Submeter o TCC 1 aos Comités de Etica, quando necessario.

IX- Acompanhar o processo de apreciacdo ética, desde a submissdo até a aprovacao e
finalizacdo da pesquisa.

X- Declarar, no Formulario de Registro do NUPEX, que o Estudante participou de sua
orientacéo.

XI- Autorizar o inicio da execucdo da pesquisa somente apds o registro do TCC 1 no
NUPEX e o recebimento do parecer de aprovacio do Comité de Etica, quando
necessario.

XIl- Avaliar o desempenho do Estudante na disciplina de TCC 1, por meio do
preenchimento da Avaliacdo de Desempenho do Estudante no TCC 1.

X1 — Comunicar ao NUPEX e ao Professor de TCC 2 qualquer alteragcdo que ocorra
no TCC 1 previamente registrado.

X1V - Definir os membros da banca examinadora e marcar a datas, horarios e locais das
defesas dos Estudantes que orienta, e comunicar ao Professor de TCC 2 dentro do prazo
estipulado por ele.

XV- Presidir as bancas examinadoras dos TCC 2 que atuou como Orientador.
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XVI — Participar como membro das demais bancas examinadoras.

XVII- Entregar ao Professor da disciplina de TCC 2 a Ata de Defesa do TCC das
bancas examinadoras que presidiu, devidamente preenchidas e assinadas.

XVIII- Verificar se as correcdes e alteracdes sugeridas pela banca examinadora foram
realizadas pelo Estudante.

XIX- Autorizar o registro do TCC 2 no NUPEX, mediante a assinatura de um novo
Formulario de Registro do NUPEX.

Art.21 S&o atribui¢des dos Estudantes:

I- Informar-se sobre o Regulamento, o Edital de TCC da UNIVICOSA e as normas de
elaboracdo e apresentacdo do TCC, cumprindo-os.

I1- Sugerir o tema-problema e solicitar Orientador, mediante entrega do Formulario de
Solicitacéo de Orientador ao Professor de TCC 1, no prazo estipulado por ele.

I1l- Definir o tema-problema do TCC, de acordo com a linha de pesquisa do
Orientador.

IV- Elaborar o TCC 1 e desenvolver o TCC 2 em concordéancia com o Orientador e
Professor de TCC.

V- Seguir o plano de trabalho, cronograma e horéarios de orientacéo estabelecidos pelo
Orientador.

VI- Cumprir os prazos estipulados pelo Edital do Programa de TCC e demais
publicacdes feitas pelos 6rgaos e partes envolvidas no TCC;

VI1- Responsabilizar-se pelo uso inadequado de direitos autorais (plagio) resguardados
por lei a favor de terceiros, quanto as citacdes, copias ou transcrigdes.

VIII- Registrar o TCC 1 e 0 TCC 2 no NUPEX, conforme Edital do Programa de
TCC.

IX- Entregar as copias do TCC 2 para a banca examinadora conforme as orientages
do Edital do Programa de TCC vigente.

X- Anexar ao TCC 2 o comprovante de registro do TCC 1, contendo o numero de
protocolo do registro do TCC 1, e o parecer de aprovacio do Comité de Etica, quando
for o caso.

XI- Realizar a defesa do TCC 2 conforme as orientacdes do Edital do Programa de
TCC vigente e do Professor de TCC 2.
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8 1° A assiduidade e comprometimento as atividades de orientacdo é elemento
determinante da aprovacao do Estudante, devendo o Professor das disciplinas de TCC,
e o respectivo Orientador, considerarem este quesito na avaliacdo do Estudante.

8 2° O descumprimento do inciso Il deste artigo, pelo Estudante, implicard na
designagdo de Orientador pelo Professor de TCC 1 e Gestor do Curso,

independentemente do tema e de sugestfes de orientador pretendidas.

CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO, REGISTRO, EXECUCAOE
DEFESADO TCC1eTCC?2

Art.22 No inicio de cada semestre letivo, 0 NUPEX, na forma deste Regulamento,
publicara o Edital do Programa de TCC 1 e 2, em formato expandido, contendo os

prazos e as orientacdes especificas para execucao do TCC.

Secéo |
Da elaboracéo, registro e aprovagdo do TCC 1

Art. 23 Em curso da disciplina de TCC 1, observado o prazo definido pelo Professor
de TCC 1 e pelo Edital do Programa de TCC 1, o Estudante devera solicitar
Orientador, indicando, no Formulario Solicitacdo de Orientador, tema-problema e o

nome de pelo menos 03 (trés) professores do corpo docente da UNIVICOSA.

Art. 24 O Professor da disciplina de TCC 1, juntamente com o Gestor do Curso,
deverd publicar a Relacdo de Orientandos por Orientador, sendo esta publicagéo
considerada o marco do inicio do processo de orientacéo.

8§ 1° O nimero méaximo de orientacdo é de 08 (oito) trabalhos por Orientador.

8 2° Excepcionalmente, em situacbes em que houver numero elevado de temas de
mesma area ou de Estudantes matriculados na disciplina de TCC 1, podera ser

designado numero superior de orientagdo de trabalho ao previsto no caput deste artigo,
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desde que o Orientador tenha disponibilidade para tal.
§ 3° A substituicdo de Orientador é permitida em casos excepcionais, apos analise e

anuéncia do Gestor do Curso e do Professor da disciplina de TCC 1.

Art. 25 O Estudante, juntamente com o Orientador, deverd elaborar o TCC 1, na
modalidade e prazos definidos pelo por este Regulamento, pelo Edital do Programa de
TCC e Professor de TCC 1.

8 1° O TCC 1 constitui-se, obrigatoriamente, da escrita de um projeto, que pode ser de
pesquisa ou de resolucdo de problema na area de conhecimento do Estudante.

§ 2° A estrutura do documento do TCC 1 compde-se de elementos pré-textuais
obrigatdrios (capa, folha de rosto, resumo e sumario) e elementos textuais (introducao,
objeto de pesquisa, justificativa, problema, hipdtese, objetivos gerais e especificos,
embasamento tedrico, descricdo metodoldgica, custos, cronograma de atividades e
referéncias) de acordo com as especificidades de cada Centro.

8§ 3° Seré disponibilizado no site do TCC da UNIVICOSA o Modelo de Formatacéo
Institucional do TCC 1, definido pela UNIVICOSA, que devera ser seguido por todos

0S CUrsos.

Art. 26 O Estudante que estiver desenvolvendo projeto de iniciacdo cientifica no
mesmo ano em que estiver matriculado na disciplina de TCC 1 podera utilizar parte
dos dados da iniciagéo cientifica como TCC.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo ndo dispensa o Estudante da
matricula e curso nas disciplinas de TCC 1 e TCC 2, bem como da observancia dos

prazos e processos definidos pelo Edital do Programa de TCC vigente.

Art. 27 O TCC 1 que envolva, direta ou indiretamente, seres humanos ou animais
devera ser submetido ao respectivo Comités de Etica antes do registro no NUPEX.

8 1° A execucgdo e respectiva defesa do TCC 2 estd condicionada ao parecer de
aprovacio dos Comités de Etica.

8 2° O Orientador e 0 Coorientador sdo responsaveis pela observagéo dos aspectos éticos,
legais, técnicos e financeiros da redacéo e execucao do TCC.

8 3° Nos casos de pesquisa envolvendo seres humanos, cabe ao Orientador a
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submisséo, o acompanhamento e complementacdes do projeto na Plataforma Brasil,
até a emissdo do parecer final.

8 4° Nos casos de pesquisa envolvendo animais, 0 TCC 1 deve ser enviado a CEUA,
juntamente com o Formulario de uso de animais, cabendo ao Orientador a submisséo
e 0 acompanhamento até a emissdo do parecer final.

8 5° O TCC 1 que receber parecer ético de Nao Aprovado, por ndo se adequar as
normativas nacionais que regem as pesquisas com seres humanos e animais, ndo
poderdo ser executados. O Estudante devera elaborar um novo projeto, que néo
demande avaliacdo ética, registra-lo no NUPEX, cumprindo o apresentado no Edital
do Programa de TCC 1 vigente.

Art. 28 O TCC 1 devera ser registrado no NUPEX, pelo Estudante, observados os
prazos e condicOes previstas no Edital do Programade TCC 1 vigente.

Paragrafo anico: No documento do TCC 1 devera constar, como apéndice ou anexo,
quando pertinente, autorizacdo dos locais de execucdo do projeto ja assinada, além de
questionarios ou qualquer outro documento que faca parte da metodologia proposta ou

das exigéncias para a apreciacdo ética pelos Comités de Etica.

Art. 29 A confirmacdo do Registro no NUPEX se dara por meio do envio de um e-
mail, para o Estudante e para o Orientador, contendo um nimero de protocolo de
registro do TCC 1.

Paréagrafo unico: Este e-mail deverd ser anexado ao TCC 2 no ato do registro deste no
NUPEX.

Art. 30 A aprovacdo na disciplina TCC 1 est& condicionada a elaboragéo e escrita de
um projeto, bem como & submissdo aos Comités de Etica, quando for o caso e ao
registro deste no NUPEX.

8 1° A nota final da disciplina serd composta pelo somatério das notas obtidas (1) nas
atividades das aulas de TCC 1, realizadas a critério do professor de TCC 1, (2) na

avaliacdo do desempenho do Estudante pelo Orientador.
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§ 2° A distribuicdo dos pontos na disciplina de TCC 1 devera ser da seguinte forma:
40% dos pontos destinados as atividades das aulas, a critério do Professor e 60% para a
avaliacdo do Desempenho do Estudante no TCC 1, realizada pelo Orientador.

8 4° A avaliacdo do desempenho do Estudante sera realizada por meio de formulério
préprio, disponibilizado no site da UNIVICOSA, considerando a participacdo do
Estudante nas atividades de classe e extraclasse, o cumprimento dos prazos definidos
pelo Edital do TCC 1 vigente, a participacdo nas atividades de orientacdo e a
viabilidade técnica, cientifica e financeira do TCC 1 proposto.

8 4° Para aprovagdo na disciplina de TCC 1, o Estudante deve obter frequéncia
superior a 75% nas aulas presenciais e nota igual ou superior a 60 (sessenta) pontos.

8 6° O professor de TCC 1 somente langard a nota de desempenho do Estudante apds
recebimento, via e-mail, da confirmacdo dos Estudante que registraram corretamente

0S projetos.

Art. 31 S8o critérios para a reprovacao sumaria na disciplina de TCC 1 o ndo
cumprimento dos prazos de registro no NUPEX e ou a ndo submissdo do TCC 1 aos
Comités de Etica, quando necessario, independentemente das atividades de classe ou
extraclasse que tenha desenvolvido.

§ 1° O Estudante reprovado em TCC 1 devera matricular-se novamente na disciplina
quando for oferecida, cursa-la conforme as orientacbes do Edital do Programa de TCC
1 vigente e do Professor de TCC 1.

8 2° O Estudante reprovado na disciplina de TCC 1, depois de matricular-se
novamente, devera fazer nova solicitacdo de Orientador na forma do disposto neste
Regulamento e no Edital do Programa de TCC 1 vigente, podendo ser definido o

mesmo Orientador ou nao.

Art. 32 Ap6s aprovacio do TCC 1 pelo Comité de Etica e do registro do TCC 1, a
mudanca de tema ou de projeto sé serd permitida mediante a elaboracdo de um novo
documento, com viabilidade atestada pelo Orientador ou por outro Orientador,
indicado pelo Gestor de Curso, quando for o caso.

Paragrafo Unico: O novo projeto deve ser registrado no NUPEX seguindo os
procedimentos descritos no Edital do Programa de TCC 1 vigente no semestre de
curso do TCC 1.
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Secéo 11

Da execucdo, defesa e aprovacao do TCC 2

Art. 33 Qualquer alteragdo que ocorra no TCC 1 previamente registrado devera ser
formalmente comunicada e justificada ao NUPEX e ao Professor de TCC 2 pelo
Orientador, de acordo com os processos indicados no Edital do Programa de TCC 2
vigente no semestre da matricula no TCC 2.

8 1° Havendo mudanca do tema, objetivos e ou metodologia do TCC 1, um novo projeto
devera ser escrito e registrado no NUPEX, seguindo os procedimentos apresentados do
Edital do Programa de TCC 2 vigente.

8 2° Um novo nuamero de protocolo de registro do TCC 1 sera enviado ao Estudante e ao
Orientador, que devera ser anexado ao TCC 2 no ato da defesa, para fins de
comprovacéo do registro do novo projeto.

§ 3° A alteracdo de Orientador também deverd ser comunicada ao NUPEX e ao

Professor de TCC 2 no momento em que ocorrer.

Art. 34 O TCC 2 deve ser escrito em lingua portuguesa, em modalidades de acordo
com as especificidades de cada Centro e seguir os prazos definidos pelo Edital do
Programa de TCC 2 vigente.

8 1° O TCC 2 poderé ser desenvolvido na modalidade monografia ou artigo cientifico,
determinada pelo Professor de TCC 2.

§ 2° Na modalidade Monografia, em seu formato tradicional, devera ser composto dos
elementos pré-textuais definidos no Modelo Institucional do TCC 2, além de
introdugdo (tedrico-metodologica), desenvolvimento (com pressupostos tedricos e
conceituais, revisdo de literatura ou estado da arte e resultados e discussoes),
concluséo ou considerages finais, referéncias, anexos e apéndices.

8 3° Na modalidade Artigo devera ser composto dos elementos pré-textuais definidos no
Modelo Institucional do TCC 2, além de introdugdo (contendo o objetivo geral),

metodologia, resultados, discusséo, concluséo, referéncias, anexos e apéndices.

Art. 35 O TCC 2 devera ser encaminhado para corre¢cdo do Orientador com
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antecedéncia de pelo menos duas semanas do prazo final de entrega da verséo final para
a banca examinadora. O TCC 2 enviado ap0s este prazo podera ser rejeitado para a

defesa.

Art. 36 A disciplina de TCC 2 depende, obrigatoriamente, da elaboracdo de um
documento técnico cientifico, da defesa formal e aprovacéo por banca examinadora.

8 1° A banca examinadora devera, obrigatoriamente, ser composta pelo
Orientador, que a preside, e por outros 02 (dois) membros, escolhidos dentre os
membros do colegiado do curso.

§ 2° O terceiro membro da banca podera ser externo a UNIVICOSA, desde que seja
tecnicamente capacitado na area de conhecimento do tema do TCC e a escolha seja
autorizada pelo Orientador e Gestor do Curso.

§ 3° A participacdo em banca de um membro externo a UNIVICOSA ndo caracteriza
vinculo empregaticio com a UNIVICOSA.

§ 4° Excepcionalmente, a banca podera ser composta por quatro membros, quando o
coorientador do trabalho for membro externo a UNIVICOSA.

8 5° Em caso de desisténcia de algum membro da banca, o Orientador podera convidar
quaisquer docentes da UNIVICOSA para integra-la, como avaliador ad hoc.

§ 6° Em caso de auséncia do Orientador, a banca sera presidida pelo coorientador ou
por docente indicado por aquele.

8 7° A defesa serd indeferida caso a banca ndo ocorra com numero de integrantes
estabelecido no caput deste artigo, devendo ser reagendada dentro dos prazos
estipulados no Edital de Defesas de TCC 2 vigente.

Art. 37 As versdes dos TCC 2 para defesa deverdo ser disponibilizadas para a banca,
conforme data e local designados pelo professor de TCC 2, observados 0s prazos e
condigdes previstas no Edital do Programa de TCC 2 vigente.

8 1° A anuéncia do Orientador e do Professor de TCC 2 para a disponibilizagdo do
TCC 2 para a banca ndo consigna o fato de que este est apto para aprovacao.

8 2° Os TCC que envolvam, direta ou indiretamente seres humanos ou animais
deverdo, obrigatoriamente no ato disponibilizacdo da versdo do TCC 2 para defesa em

banca, apresentar como anexo o parecer de aprovacdo emitido pelo correspondente
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Comité de Etica.
8 3° A ndo observancia dos requisitos minimos para defesa do TCC 2 em banca

implica em ndo agendamento da respectiva banca examinadora.

Art.38 O Professor de TCC 2 que optar por disponibilizar o TCC 2 para as bancas no
NUPEX, devera encaminhar ao setor a Relacdo de Bancas Examinadoras, bem como
uma copia da lista de chamadas, para controle interno da entrega dos TCC para 0s
membros da banca.

Paragrafo Unico: O NUPEX néo receberd o TCC de Estudantes cujo Professor de

TCC 2 ndo tenha cumprido os requisitos apresentados no caput deste artigo.

Art. 39 As defesas ocorrerdo nos prazos e formas estipulados pelo Edital do Programa
de TCC 2 vigente.

8 1° Os TCC 2 que n&o forem disponibilizados para a banca no prazo definido pelo
Edital do Programa deTCC 2 n&o serdo considerados para defesa.

8 2° A banca examinadora, apds a apresentacdo oral, podera solicitar ao Estudante
modificacdes, que deverdo ser alteradas em comum acordo com o Orientador.

§ 3° O TCC 2 ndo aprovado pela banca examinadora podera ter uma nova chance de
defesa, desde que a banca examinadora julgue que haja modificacGes possiveis de
serem realizadas, que ndo se refiram a aspectos fundamentais relacionadas a
viabilidade técnico-cientifica e metodoldgica do TCC e que a nova defesa seja
agendada dentro dos prazos e formas estipulados pelo Edital do Programa de TCC 2
vigente.

8 4° A decisdo da banca é soberana e ndo cabe recurso de sua decisao.

Art. 40 Caso a banca examinadora conclua, pela leitura do material escrito, que o
trabalho ndo esta apto para defesa, o presidente da banca deverd comunicar ao
Estudante da deciséo e agendar nova data de defesa do TCC.

8 1° O reagendamento da banca podera ocorrer com até 4h antes do horario agendado
para defesa.

8 2° A nova defesa devera ocorrer dentro do prazo estipulados para defesa pelo Edital

do Programa de TCC 2 vigente.
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8 3° A nova defesa que ocorrer fora do prazo estipulado pelo Edital do Programa de
TCC 2 vigente ndo sera valida, e o Estudante sera considerado reprovado na disciplina
por ndo cumprimento de requisito minimo da disciplina.

8 4° N&o podera haver mudanga dos membros da banca no agendamento da nova Ata
de Defesa do TCC.

8 5° N&o se enquadra no caput deste artigo os casos ocorréncia de plagio no

documento escrito entregue a banca.

Art. 41 As defesas do TCC 2 ocorrerdo de forma presencial na UNIVICOSA,
seguindo o0s processos e prazos estipulados no Edital do Programa de TCC 2 vigente.

Art. 42 Fica dispensado da defesa do TCC 2 o Estudante que publicar, no semestre em
que estiver matriculado no TCC 1 ou TCC 2, um artigo cientifico na &area de
conhecimento do seu curso, em revista cientifica, como primeiro autor, em conjunto
com o Orientador do TCC.

8 1° O disposto no caput deste artigo ndo dispensa o Estudanteda matricula e
cumprimento e curso das disciplinas de TCC 1 e TCC 2.

§ 2° A submissao de um artigo cientifico para publicacdo em revista cientifica ndo sera
considerado publicacdo do artigo cientifico.

8 3° Os tramites para comprovagdo da publicacdo, prazos e registro do artigo como

TCC 2 estdo estabelecidos no Edital do Programa de TCC2 vigente.

Art. 43 Fica dispensado da defesa do TCC 2 o Estudante que, ao longo de todo curso,
tiver realizado 1 (uma) apresentacdo oral e pelo menos 3 (trés) apresentaces poster,
como primeiro autor, no Simpdsio de Producdo Académica da UNIVICOSA —
SIMPAC,;

8 1° O disposto no caput deste artigo ndo dispensa o estudante da matricula e curso nas
disciplinas de TCC 1 e TCC 2, incluindo a elaboracdo e registro dos documentos do
TCCledoTCC2.

8 2° A apresentacédo oral e ou poster de atividades extensionistas curriculares ndo serdo
consideradas para a dispensa da defesa do TCC.

8 3° Os trdmites para comprovagdo das apresentacdes, prazos e registro do TCC 2
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estdo estabelecidos no Edital do Programa de TCC2 vigente.

Art. 44 Para a atribuicdo de notas ao TCC 2, os membros da banca examinadora
deverdo levar em consideracdo o documento escrito, a sua defesa oral, a assiduidade
do Estudante durante as orienta¢cdes, o desenvolvimento do TCC e o0s critérios
descritos na Ata de Defesa do TCC do TCC.

8 1° Implica reprovagéo sumaria a ocorréncia de plagio, ou seja, a utilizagdo indevida de
textos de autoria de terceiro, na integra ou em parte, adaptado ou ndo, bem como 0 uso
de texto produzido por terceiro sob encomenda, mediante pagamento ou nao.

§ 2° A deteccdo de plagio pela banca examinadora resultara em cancelamento da defesa
e reprovacdo sumaria do Estudante na disciplina de TCC 2, ndo sendo concedida nova
chance de defesa no semestre de ocorréncia do plagio.

§ 3° Para aprovacdo, o Estudante devera obter nota igual ou superior a 60 (sessenta)
pontos, correspondente a média das notas atribuidas pelos membros da banca.

8§ 4° As notas atribuidas pelos membros da banca devem variar de 0 a 100 pontos,
devendo os membros registrarem esta nota em campo especifico na Ata de Defesa do
TCC.

8 5° A concluséo da banca (Aprovado, Aprovado suma cum laude, Aprovado suma cum
laude — publicacdo de artigo cientifico, Aprovado suma cum laude — SIMPAC,
Aprovacao condicionada a modificacdo ou Reprovado) devera ser registrada na Ata de
Defesa do TCC ao término da sessdo de defesa, devendo os membros da banca
examinadora e o Estudante assinarem este documento ap6s a marcacao da conclusao da
banca.

8 6° A nota do TCC somente serd divulgada ao Estudante ap0s a realiza¢do da correcéo
do documento e registro do TCC 2 no NUPEX, em acordo com o Orientador.

8 7° O presidente da banca devera, posteriormente, entregar a Ata de Defesa do TCC
do TCC preenchida ao Professor de TCC 2.

8 8° O professor de TCC 2 devera entregar no NUPEX, para fins de confeccdo dos
certificados e arquivamento, as Atas de Defesas preenchidas e assinadas pelas partes,

em prazo definido pelo Edital do Programa de TCC 2 vigente.

Art. 45 A versdo definitiva do TCC 2, apo6s as correcbes solicitadas pela banca égz
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examinadora, devera ser registrada no NUPEX, nas formas e prazos definidos pelo Edital
do Programa de TCC 2 vigente.

Paragrafo anico: A versdo final registrada no TCC tornar-se-a4 publica no site da
Biblioteca da UNIVICOSA.

Art. 46 O Professor de TCC 2 somente lancara a nota final no sistema apos o registro
do TCC 2 no NUPEX, dentro dos prazos fixados no Edital do Programa de TCC2

vigente.

Art. 47 S@o critérios para a reprovacdo sumaria na disciplina de TCC 2 a ndo
disponibilizacdo do TCC 2 para banca, na forma e prazos estipulados por este
Regulamentoe pelo Edital do Programa de TCC 2 vigente; a auséncia de defesa; a ndo
aprovacao do trabalho pela banca, a presenca de plagio e o ndo registro do TCC 2 no
NUPEX nos prazos fixados no Edital do Programa de TCC 2 vigente.

§ 1° O Estudante reprovado devera matricular-se novamente na disciplina de TCC 2,
devendo seguir o Edital do Programa de TCC 2 vigente no semestre da nova matricula.
8 2° O Estudante reprovado na disciplina de TCC 2, depois de matricular-se
novamente, devera fazer nova solicitacdo de Orientador ao Professor de TCC 2, na
forma deste Regulamento, podendo ser definido o mesmo Orientador ou néo.

Art. 48 Serdo emitidos certificados de orientacdo e participacdo em banca
examinadora, disponibilizados no sistema préprio da Instituicao.
Paragrafo Unico: Os membros da banca externos a UNIVICOSA deverao fornecer ao

Orientador os dados necessarios a emissdo do certificado.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 49 A colacdo de grau e consequente expedicdo do diploma sO ocorrerd apos o
registro do TCC 2 no NUPEX em acordo com este Regulamento e o Edital de TCC 2

vigente.
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Art.50 Os casos omissos, duvidas de interpretacdo e as situacdes ndo previstas neste
Regulamento serdo analisados e decididos pelo NUPEX, ouvidos os Gestores de Curso
e Professores das disciplinas de TCC 1 e TCC 2 da Instituicao.

Art. 50 Revogam-se todas as disposi¢cOes anteriores relativas ao programa de
TCC da UNIVICOSA.

Vicosa, 21 de fevereiro de 2024.

Evaldo Zeferino Rodrigues
Reitor da Univigosa
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