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ATO Reitoria 11/2024

O Reitor do Centro Universitario de Vigosa — Univicosa, mantido pela Unido de Ensino

Superior de Vicosa, no uso de suas atribuicdes regimentais resolve:

Art. 1°- Revogar o ATO DGE 31/2019 sobre o Regulamento do Programa de Monitorias
da Faculdade de Ciéncias e Tecnologia de Vigosa UNIVICOSA.

Art. 2°- Atualizar as normas referentes ao Regulamento do Programa de Monitorias, do

Centro Universitario de Vigosa- UNIVICOSA, conforme anexo.

Art. 3°- Publique-se e cumpra-se.

Vicosa, 21 de fevereiro de 2024.

Evaldo Zeferino Rodrigues
Reitor da Univigosa
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CENTRO UNIVERSITARIO DE VIGOSA
REGULAMENTO DO PROGRAMA DE MONITORIAS DO CENTRO
UNIVERSITARIO DE VICOSA - UNIVICOSA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1° Este regulamento padroniza as normas relativas ao programa de monitorias do
Centro Universitario de Vicosa — UNIVICOSA.

Art. 2°. O programa de monitorias da UNIVICOSA est4 vinculado ao Nucleo de Apoio
Psicopedagogico — NAP, sendo coordenado por este setor.

Art. 3°. As monitorias da UNIVICOSA funcionam em consonancia com a legislacéo
educacional brasileira, atendendo a Lei n. 5.540 de 28 de novembro de 1968, artigo 41,
pardgrafo Unico; assim como com a Lei de Diretrizes e Bases da Educa¢do Nacional —
LDB, de 1996, em seu Artigo 84.

Art. 4°. As monitorias da UNIVICOSA constituem atividade académica de nivelamento,
elaboradas com rigor técnico-cientifico, sob orientacdo e acompanhamento didatico-
pedagogico de professores da instituicdo, visando oportunizar aos estudantes que
frequentem as sessdes de monitoria um melhor aproveitamento nas disciplinas, em termos

de aprendizagem e motivacao.

CAPITULO 1I
ESTRUTURA E FUNCIONAMENTO DAS MONITORIAS
Art. 5°. O programa de monitorias da UNIVICOSA conta com 80 bolsas distribuidas

semestralmente.

Art. 6°. A vigéncia da bolsa de monitoria varia de 3 a 4 meses, de acordo com o edital

semestral.

Art. 7°. Semestralmente os monitores sdo selecionados e recebem treinamento do Nucleo
de Apoio Psicopedagdgico — NAP. g
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Art. 8°. E de responsabilidades dos gestores dos cursos solicitarem para quais disciplinas

demandam bolsas de monitoria.

Art. 9°. E obrigatorio, por parte do professor orientador, a elaboragdo do plano de
atividades a serem desenvolvidas pelos monitores, de acordo com modelo préprio da
UNIVICOSA e disponibilizado no site da Instituicéo.

Art. 10°. A elaboracgdo e arquivamento dos contratos dos monitores é realizado no NAP.
Os contratos sdo feitos em duas vias e assinados pelo professor orientador, pelo monitor,
pela pré reitora académica e pelo reitor da UNIVICOSA.

Art. 11°. O acompanhamento das atividades dos monitores se da atraves do relatdrio
mensal de atividades pedagdgicas desenvolvidas pelo monitor e da lista de alunos
frequentes nas sesses de monitoria. O recebimento da bolsa, por parte do monitor, s6
ocorre mediante entrega desses documentos (entrega exclusivamente por email —

nap@univicosa.com.br).

Art. 12°. O pagamento da bolsa de monitoria é solicitado pelo NAP ao setor financeiro e a
secretaria a depender do modo de pagamento (via pix ou na forma de desconto na

mensalidade).

Art. 13° Ao final de cada semestre é feito um acerto em relacdo aos monitores que

entregaram relatorios em atraso, na forma de pagamento retroativo.

CAPITULO HII
CRITERIOS PARA A DISTRIBUI(;AO DE BOLSAS
Art. 14°. Para fins de concessdo de bolsas de monitoria serdo considerados os seguintes
critérios, na ordem de sua apresentacéo:
I — Disciplinas com maiores indices de reprovacao;

Il — Disciplinas do 1° ano de curso, com o0 objetivo de reduzir a evasdo e aumentar a

fidelizacdo dos alunos; g
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1l — Disciplinas com carga horéria préatica, nas quais o monitor auxilia o professor na
conducdo das aulas. Nestas disciplinas a presen¢a do monitor € indispensavel;

IV — Disciplinas que ja contaram com monitores em semestres anteriores e nas quais a
presenca de alunos nas sessdes de monitoria foi igual ou superior a 10 alunos por més;

V — Disciplina para a qual o professor apresente um plano de trabalho voltado para a

implementacdo de metodologias ativas de ensino.

Paragrafo Unico: A distribuicdo de bolsas por cursos ocorrera de acordo com as demandas

dos gestores, atendidos os critérios dispostos nesse artigo.

Art. 16°. Os gestores dos cursos de graduacdo da UNIVICOSA poderéo solicitar bolsas de

monitorias duas vezes por ano, nos meses de junho e novembro.

§ 1°. As bolsas solicitadas em junho, se aprovadas, de acordo com os critérios apontados
neste regulamento, serdo disponibilizadas para os meses de agosto, setembro, outubro e

novembro.

§ 2° As bolsas solicitadas em novembro, se aprovadas, de acordo com 0s critérios
apontados neste regulamento, serdo disponibilizadas para os meses de marco, abril, maio e

junho.

Art. 17°. A solicitacdo de bolsas de monitoria, por parte dos gestores, deverd ser
encaminhada ao Nucleo de Apoio Psicopedagdgico — NAP através de planilha contendo
nome da disciplina para a qual requer monitor juntamente com nome completo e email
institucional do professor da disciplina (€ necessario sinalizar em qual critério a disciplina

se encaixa de acordo com o artigo 14 deste regulamento).
Paragrafo Unico: Ap0Os o processo seletivo ter sido realizado o professor da disciplina
deverda enviar por email o plano de trabalho do monitor, de acordo com modelo

institucional. O ndo envio do plano levaréd ao cancelamento da monitoria.

Art. 18°. Quando as solicitagOes de bolsas de monitoria ndo serdo atendidas: g
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I — Quando ndo ocorrer o envio dos documentos citados dentro do periodo estabelecido
(Junho ou novembro), incorrendo na redistribuicdo de bolsas para disciplinas de outros
Cursos.

Il — Quando a solicitacéo for apresentada por outra pessoa que ndo o gestor.

111 — Quando o nimero de bolsas solicitadas extrapolar o nimero de bolsas disponiveis.

Paragrafo Unico: Havendo perda dos prazos para envio dos documentos listados no artigo
17, o gestor dependera da vacancia de bolsas ou da concessdo, em carater excepcional, de

bolsas extras por parte da reitoria da instituicdo para atender o curso.

CAPITULO IV
DO PROCESSO SELETIVO DE MONITORES

Art. 19°. A prova para sele¢do de monitores tem carater eliminatdrio, devendo o candidato
obter nota minima de 60% para serem aprovados para a etapa seguinte. As provas serdo
aplicadas pelos professores orientadores em periodo estabelecido no edital publicado

semestralmente.

Paragrafo anico: O candidato que ja foi monitor voluntario ganhard um bénus de 20% em

sua nota final.

Art. 20°. S&o considerados dispositivos de selecdo para a segunda etapa do processo
seletivo:

| — Entrevista;

Il — Andlise de curriculo;

11 — Prova pratica;

IV — Prova didatica.

Paragrafo Unico: Fica a critério do professor orientador escolher qual dispositivo melhor
atende sua demanda no processo seletivo, podendo escolher um ou mais dos dispositivos

listados nesse artigo.
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Art. 21°. A primeira fase do processo seletivo (aplicagdo das provas) ocorrera sempre na

segunda semana letiva do semestre.

Paragrafo unico: Para participar do processo seletivo o candidato a monitor devera estar

obrigatoriamente matriculado no semestre em que ocorrerd a monitoria.

Art. 22° A divulgacdo do resultado do processo seletivo ocorrera sempre na terceira

semana letiva do semestre.

Art. 23°. Os monitores receberdo treinamento, assinardo contrato e iniciardo suas

atividades de monitoria sempre na quarta semana letiva do semestre.

Paragrafo Unico: Nao havendo candidato para a monitoria ofertada no edital, o professor
poderd, em carater, excepcional, convidar um académico para assumir esta funcéo,

podendo este académico estar cursando a disciplina naquele semestre.

Art. 24°. O monitor sera selecionado entre os discentes inscritos no processo seletivo

realizado pelo Nucleo de Apoio Psicopedagdgico — NAP (a inscricdo é realizada

exclusivamente pelo email nap@univicosa.com.br) dentro do periodo disposto no edital

semestral.

Art. 25°. O monitor deve possuir nota igual ou superior a 70% na disciplina para a qual se

candidatar a ser monitor.

CAPITULO V
DAS ATRIBUICOES DOS MONITORES

Art. 26°. Uma vez selecionado, cabe ao monitor realizar apoio didatico ao professor e
alunos:
I — Atraves de auxilio ao professor nas aulas e no preparo de material didatico,

fiscalizacdo e acompanhamento de provas, trabalhos académicos e o que mais houver de

interesse docente e discente; gﬁ
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Il — Auxilio ao professor em trabalhos préticos e experimentos, conforme seu
conhecimento e grau de formacao;

111 — Apoio ao professor em atividades laboratoriais;

IV — Assisténcia as aulas da disciplina, buscando aperfeigcoar-se como monitor e fazendo o
acompanhamento das turmas;

V — Organizagdo de grupos de estudos entre os estudantes, visando um melhor
aproveitamento dos conteddos ministrados nas aulas, a fixacdo e o reforco da
aprendizagem;

VI — Dar suporte ao professor orientador em atividades de pesquisa sobre praticas
pedagogicas, quando solicitado;

V11 — Dar apoio ao professor em atividades de extensao curricular, quando solicitado;

VIII — Realizar a entrega de relatério mensal ao NAP constando atividades realizadas e as
folhas de presenca referentes aos dias das monitorias (em formularios padronizados da
UNIVICOSA);

IX — Apresentar relatorio final, ao término do semestre letivo, e realizar sua apresentacdo
no Seminario da Iniciacdo a Docéncia, no ambito do Simpdsio de Producdo Académica —
SIMPAC, da UNIVICOSA.

Paragrafo Unico: O monitor devera ser apresentado, em sala de aula, pelo professor a

turma de estudantes para a qual ira ser monitor.

Art. 27°. O monitor deve ter conduta ética, capacidade de integracdo e trabalho em equipe,

disciplina em relacéo as suas atribuicdes e compromissos, ser proativo e organizado.

Art. 28°. O monitor devera cumprir 6 horas de atividades semanais, reservando duas horas

para preparo das atividades e quatro horas para atendimento aos estudantes.

Art. 29° Poderdo ser solicitados monitores voluntarios, dentro dos prazos do edital

estabelecido nos meses de junho e novembro como disposto neste regulamento.
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CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. Serdo desclassificados do processo seletivo e perderdo suas bolsas os monitores
que:
I — Forem apanhados tentando burlar o processo seletivo;
Il — N&o comparecerem ao treinamento de monitores;
11 — N&o assinarem seu contrato dentro do prazo estabelecido no edital;
IV — Né&o entregarem relatério mensal de atividades por dois meses consecutivos sem
justificativa assinada pelo professor orientador;
V — For denunciado por fraude em documentos;
VI — N&o comparecer as sessdes de monitoria sem aviso prévio ou justificativa;

VII — Apresentar ma conduta durante as sessdes de monitoria.

Paréagrafo Unico: € considerada mé conduta a situacdo classificada como assédio moral,
sexual ou de qualquer outra natureza da parte do monitor em relacdo ao estudante que

frequente a monitoria.

Art. 31. O professor ou gestor podera solicitar o cancelamento da bolsa de monitoria ou

troca de monitor, em qualquer época do semestre, mediante justificativa.

Art. 32. Todos os documentos relativos ao Programa de monitorias deverdo ser

disponibilizados no site da instituig&o.

Art. 33. Revogam-se todas as disposicBes anteriores relativas ao programa de monitorias,
devendo as situagOes que ndo estejam previstas neste Regulamento serem resolvidas e
regulamentadas pelo Nucleo de Apoio Psicopedagogico — NAP e Pro Reitoria Académica,
apos serem ouvidos os gestores de curso e professores orientadores de monitorias da

Instituicdo.

Vicosa, 21 de fevereiro de 2024.

Evaldo Zeferino Rodrigues
Reitor da Univigosa
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