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ATO Reitoria 12/2024

O Reitor do Centro Universitario de Vigosa — Univicosa, mantido pela Unido de Ensino

Superior de Vigosa, no uso de suas atribuigdes regimentais resolve:

Art. 1° Instituir o Regulamento da Politica de Extensdo Universitaria do Centro

Universitario de Vicosa-UNIVICOSA, conforme anexo.

Art. 2°- O presente ATO entra em vigor nesta data.

Art. 3°- Publique-se e cumpra-se.

Vicosa, 21 de fevereiro de 2024.

Evaldo Zeferino Rodrigues
Reitor da Univigosa
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REGULAMENTO DA POLITICA DE EXTENSAO UNIVERSITARIA DO CENTRO
UNIVERSITARIO DE VICOSA - UNIVICOSA

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1°. A Extensdo Universitaria da UNIVICOSA rege-se pelo presente Regulamento, com

base no regimento interno e na legislagdo de ensino superior.

Art. 2°. A Extensdo Universitaria da UNIVICOSA ¢ incentivada, promovida e coordenada

pelo Nucleo de Pesquisa e Extensdo — NUPEX.

Art. 3°. A Extensdo Universitaria é entendida pela UNIVICOSA como uma atividade
académica indissociavel do ensino e da pesquisa, assim como o0 processo educativo, cultural

e cientifico que viabiliza a relacdo transformadora entre a Instituicdo e a Sociedade.

Paragrafo anico. A Extensdo na UNIVICOSA se faz através da troca de saberes em uma

interacdo envolvendo a Univicosa e 0 meio no qual ela esta inserida.

Art. 4°. A UNIVICOSA, através da Extensdo Universitaria mantém o compromisso com a

garantia dos valores democraticos, de igualdade e desenvolvimento social.

CAPITULO Il
DA FINALIDADE E DOS OBJETIVOS

Art. 5° A extensdo tem como finalidade a troca de saberes sistematizados, académico e
popular, gerando como consequéncia a producdo do conhecimento resultante do confronto
com a realidade brasileira e regional, a democratizacdo do conhecimento académico e a

participacdo efetiva da comunidade na atuacdo da UNIVICOSA.

Art. 6°. A Extensdo Universitaria da UNIVICOSA tem os seguintes objetivos: gﬁz
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I.  Evidenciar a indissociabilidade da triade ensino, pesquisa e extensdo nas acles
realizadas;

Il. Fomentar o comprometimento da comunidade universitaria com interesses e
necessidades da sociedade, em todos os niveis, estabelecendo mecanismos que
relacionem o saber académico a outros saberes;

1. Democratizar o conhecimento académico e a participacdo da UNIVICOSA junto a
sociedade;

IV.  Contribuir positivamente para o desenvolvimento da consciéncia social epolitica dos
académicos, formando profissionais-cidaddos comprometidos com a sociedade local
e regional;

V. Participar criticamente das propostas que objetivem o desenvolvimento local e
regional, econémico, educativo, cientifico, tecnoldgico, social, esportivo, cultural e
artistico;

VI.  Enriquecer os curriculos dos cursos de graduacdo com acfes educativas significativas
e transformadoras;

VII.  Sistematizar os conhecimentos produzidos;
VIII.  Vivenciar a responsabilidade social no cotidiano;

IX.  Possibilitar novos meios e processos de producdo, inovagdo e transferéncia de
conhecimentos, permitindo a ampliacdo do acesso ao saber e o desenvolvimento

tecnoldgico e social do pais.

CAPITULO 111
DO NUCLEO DE PESQUISA E EXTENSAO - NUPEX

Art. 7°. O Ndcleo Pesquisa e Extensdo (NUPEX) esta ligado a Pro-Reitoria Académica e é

responsavel pelo fomento das atividades de extensdo da UNIVICOSA

Art. 8°. Compete ao NUPEX:
I.  Desenvolver programas de acdo comunitdria junto a grupos sociais carentes e
comunidades em processo de integracéo, tais como creches, escolas especiais, asilos,

e

hospitais, dentre outros, na busca da melhoria da qualidade de vida dessa populagéo; ﬁ
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Il.  Instituir parcerias com 6rgaos governamentais e entidades ndo governamentais, a fim
de desenvolver atividades educativas sobre a preservacdo e restauracdo da saude
publica;

I1l.  Proporcionar oportunidade de educagdo continuada, através de cursos de atualizacéo,
reciclagem profissional, palestras, minicursos e seminarios aos académicos e a
comunidade;

IV. Desenvolver acdes voltadas para a responsabilidade social e cidadania;

V.  Acompanhar e manter registro atualizado do andamento das atividades do nucleo;

VI.  Apresentar a Pro-Reitoria Académica relatorios periodicos das atividades realizadas
e promovidas;

VII.  Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regulamento e as demais normas

pertinentes.

Art. 9°. O NUPEX é constituido por:
| - Coordenador do Setor;

II— Secretaria

Art. 10°. Compete ao Coordenador do NUPEX:
I.  Buscar a articulacdo das acdes de extensdo com outras atividadesdesenvolvidas na
UNIVICOSA ou na sociedade;
Il.  Estabelecer contatos e parcerias com a comunidade alvo dosprogramas e projetos;
I1l.  Verificar o trabalho de discentes bolsistas ou voluntarios vinculados as acdes e
orientados por docentes; conferindo relatorios e contratos;
IV.  Zelar pelos equipamentos e materiais colocados a disposi¢do para arealizacdo das
acoes;
V.  Verificar registros e cadastros no sistema digital de extensdo dando validacdo as

atividades.

CAPITULO IV
DA CARACTERIZACAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art. 11° A UNIVICOSA considera imprescindivel seu envolvimento no context(gz

comunitario de seu entorno com o fim de potencializar o desenvolvimento das funcoes
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ensino, pesquisa e extensdo através de cooperacBes e parcerias com agentes publicos,

privados, comunitarios e ONGs.

§ 1° A Extensdo Universitaria guardard relacdo preferencial com as &reas relacionadas
diretamente com os cursos de Graduagao oferecidos pela UNIVICOSA.

8 2°. As atividades de extenséo sdo desenvolvidas no espagco do campus e nas comunidades
adjacentes, tendo como finalidade o desenvolvimento social e cultural dos estudantes e

membros da comunidade envolvidos.

8 3° Os recursos financeiros para o desenvolvimento de agBes de extensdo, sejam de
orcamento, fundacBes de apoio, convénios, contratos ou parcerias, deverdo ser aprovados

pela Pro-Reitoria de Administrag&o.

Art. 12° Somente serd reconhecida como atividade de extensao oficialaquela devidamente

registrada no Nupex.

Art. 13° As acBes da Extensdo Universitaria na UNIVICOSA far-se-d0 através das
modalidades:

|. Pogramas;

Il. Projetos;

I11. Cursos;

V. Eventos; e

IV- Prestagéo de Servicos

Art.14°. As atividades de extensdo serdo realizadas pelos cursos da instituicdo devendo ter
um professor responsavel, obrigatoriamente vinculado a instituicdo e desenvolvido por
discentes regularmente matriculados em um dos cursos de graduacao da instituicao.

Paragrafo Unico. As atividades de extensdo poderdo ser vinculadas a mais de um curso.

ﬁz
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CAPITULO V
DA TRAMITACAO E APROVACAO DAS ATIVIDADES DE EXTENSAO

Art.15°. A proposicdo de toda atividade de extensdo na UNIVICOSA serd encaminhada ao

NUPEX, via sistema eletrdnico, para analise, aprovacéo e orientagdes sobre o proceder.

Art.16° Atividades de extensdo sdo aquelas promovidas pela UNIVICOSA, com a
participacdo de alunos, professores e colaboradores, buscando beneficiar o pablico externo e

assim realizar contribuig&o social.

Art. 17° Atividades de extensdo se dividem em curriculares e ndo curriculares, sendo
aquelas denominadas curriculares vinculadas, obrigatoriamente, a uma disciplina de

qualquer um dos cursos de graduacéo da UNIVICOSA.

Art. 18°. Toda atividade de extensdo da Univigosa devera ser registrada no sistema digital
de registro, SISPEX. Devendo ter registro de abertura e relatorio final semestral, mesmo em
caso de extensdo continuada, sendo este registro, obrigacdo do Docente responsavel pela

acao extensionista.

Art. 19°. As atividades de extensdo deverdo ser registradas no SISPEX, pelo Docente
responsavel e s poderdo ser executadas apds sua aprovacdo. Para realizar o cadastro, o
professor responsavel deveré preencher o formulario online via SISPEX e aguardar a anélise

e aprovacao.
Art. 20°. As atividades de extensdo ndo curricularizadas, necessitam de edital de selecao
prévio a atividade disponibilizado na pagina do SISPEX, em até sete dias antes da atividade,

permitindo desta forma ampla divulgagéo e inscri¢do e sele¢do dos estudantes interessados.

8 1° A publicacdo do edital é obrigatoria e deverad seguir o modelo disponibilizado pelo
NUPEX.

8 2°. O edital devera ser elaborado pelo professor responsavel pela atividade de extensao. g
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8 3° O professor devera enviar o edital por e mail (extensdo@univicosa.com.br) para

apreciacdo do coordenador de extensdo do NUPEX.

8 4°. Apos o parecer favoravel, o edital sera publicado no sistema digital SISPEX, sendo

assim divulgado para a comunidade académica.

8 5% O processo seletivo para participacdo do discente s6 podera ocorrer apos a data da sua
publicacdo no SISPEX.

§ 6°. E de responsabilidade do docente responsavel pelo projeto de extensdo, cumprir e

fazer cumprir todas as exigéncias dispostas no edital.

CAPITULO VI
DA CERTIFICACAO

Art. 21° Serdo emitidos certificados de participacdo ou declaragbes aos participantes

envolvidos nas atividades de extensdo conforme a natureza damesma.

Art. 22° Ao término da atividade de extensdo o Docente responsavel devera finalizar seu
registro no SISPEX, postando um relatério final no sistema.

Art. 23°. O relatorio final da atividade de extensdo deverad conter no minimo as seguintes
partes: atividades realizadas, publico atendido, feedback dos alunos participantes da

atividade bem como do publico atendido.

§ 1° Documentos comprobatdrios como lista de presenca, fotos, links de videos, dentre

outros devem fazer parte do relatério final.

8 2° Toda atividade de extensdo, deverd ao seu final, ter avaliacdo pela comunidade
atendida e pelos alunos participantes, os resultados obtidos deverdo estar apresentados no

relatério final.

Art. 24°. Ao postar o relatério final da atividade de extensdo, o docente responsavel, devera
solicitar os certificados de participacdo no proprio sistema digital SISPEX dentro da@
modalidades: participantes, organizadores e palestrantes.
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8 1° O coordenador de extensdo avaliara o relatorio entregue em um prazo de até 3 dias
Uteis e enviara um e mail ao docente, informando a situacdo da atividade: finalizada ou

pendente.

8 2°. Se a atividade for considerada finalizada, os certificados sdo automaticamente gerados
pelo sistema e sdo acessados pelos participantes no sistema de certificados do site da
UNIVICOSA.

§ 3° Em caso de pendéncias, o coordenador de extensdo informara por e-mail, ao docente
responsavel quais sdo as pendéncias e este terd um prazo de até doze dias Uteis, para corrigir

o relatdrio final no SISPEX e assim conseguir emitir os certificados.

CAPITULO VII
DA MODALIDADE PROGRAMAS

Art. 25° Os Programas constituem-se num conjunto articulado de projetos eoutras agdes de
Extensdo Universitaria (cursos, eventos, prestacdo de servicos), preferencialmente,
integradas ao ensino e a pesquisa, de carater organico-institucional, com clareza de diretrizes

e orientacdo para a conquista de um objetivo comum, executado a médio e/ou longo prazo.

Art. 26°. O Programa, mesmo criado a partir de diferentes iniciativas, se integra, superando
a fragmentacdo, oportunizando a interdisciplinaridade e acdo conjunta entre os Cursos de

Graduacdo e a comunidade.

81°. O Programa néo se vincula a um centro ou curso especifico, mas, perpassa por varios

desses na Instituigéo.

82°. Os Programas de Extensdo poderdo ser constituidos por cursos, eventos, atividades

complementares e outras, articulados entre si, desde que ndo ocorram de forma isolada.

ﬁz
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83°. Na modalidade de Programa os participantes ndo serdo considerados participantes de
projetos, mas do Programa, ampliando sua visdo interdisciplinar e seu campo de atuacéo

académica e comunitaria.

84°. A articulacdo dos projetos em um Programa devera otimizar a aplicagdo dos recursos
financeiros investidos, evitando repeticdes de projetos com atuacdo a partir dos mesmos

problemas.

Art. 27°. Os Programas se fundamentam em leituras e discussfes coletivas acerca da
realidade social do entorno, que desafia constantemente a agdo extensionista proposta.

Art. 28° Os Programas assumem como principio basico o dialogo cuidadoso e criterioso,
estendido a comunidade, ONG’s, instituicdes publicas e empresas que, embora ndo sejam
participantes do meio académico, acabam interagindo com os professores e alunos,

contribuindo, de modo eficaz, para a realizacdo dos objetivos propostos.

CAPITULO VIII

DA MODALIDADE PROJETOS
Art. 29°. Os Projetos sdo entendidos como o conjunto de atividades de carater educativo,
cultural, cientifico ou tecnoldgico, desenvolvido de forma planejada, com objetivos e prazos
definidos.

Paragrafo unico. O projeto pode ser vinculado (forma preferencial) ou ndo-vinculado a um

programa.

Art. 30°. Os projetos envolvem docentes, discentes (bolsistas ou voluntérios) e

colaboradores, desenvolvidos junto & comunidade, mediante a¢bes processuais continuas.

Art. 31°. Os Projetos de Extensdo poderdo ser propostos por docentes, discentes, devendo
ter relagdo com o ensino, a pesquisa e a pratica profissional, propiciando ao discente uma

oportunidade de crescimento complementar. g

UNIVICOSA.COM.BR Campus Sede: Av. Maria de Paula Santana, no 3.815 — Bairro Silvestre CEP: 36576-340
Fazenda Escola: Grama, Sta Luzia e Outra Banda - Distrito Sao José do Triunfo

(31) 3899 8000 Vigosa, Minas Gerais




Centro Universitario de Vicosa - UNIVICOSA

Autorizado e credenciado pela Portaria MEC: 107 DOU 27/01/2020

UNIVIGOSA

CENTRO UNIVERSITARIO DE VICOSA

81°. No caso de Projetos propostos por discente(s), este(s) deverd (o) estar regularmente
matriculado(s) em qualquer curso de graduacdo oferecidopela Univicosa e sob a orientacédo

de docente(s) que atue(m) na area de desenvolvimento do Projeto.

Art. 32°. O Projeto de Extensdo devera explicitar em seu plano de agdo as etapas a serem
seguidas, as intencbes dos extensionistas, a relevancia para acomunidade, a relacdo custo

beneficio, a viabilidade, as implicacdes.

Art. 33° Os Projetos de Extensdo poderdo ser encaminhados e/ou indicados em qualquer
época do ano e terdo duracdo minima determinada pelo coordenador do projeto, respeitando

0 prazo maximo de duracdo do registro definido em calendério institucional.

Art. 34° Os resultados finais dos Projetos de Extensdo deverdo ser divulgados pelo
coordenador do projeto, através de apresentacdo em eventos, mostras e publicacdes técnico-

cientificas.

CAPITULO IX
DA MODALIDADE CURSOS

Art. 35° Curso é entendido como o conjunto articulado de a¢bes pedagdgicas, planejadas e
organizadas de forma sistematica, de carater extracurricular, tedrico e/ou pratico, presencial,

incluindo carga horaria (minimo de 8 horas) e processo de avaliacdo formal.

Art. 36° Os cursos sdo classificados como presencial e as atividades de ensino-
aprendizagem sdo desenvolvidas com a presenca simultanea de alunos e professor durante

toda a carga horéria;

Paragrafo unico:
Da natureza:

I.  Iniciacdo - objetiva principalmente oferecer nog¢des introdutdrias em uma &rea

ﬁz
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Il.  Atualizacdo - ministrado somente a alunos graduados, objetiva, principalmente,
atualizar e ampliar conhecimentos, habilidades ou técnicas em uma area do
conhecimento;

I1l.  Treinamento e qualificagdo profissional —objetiva, principalmente, treinare capacitar
em atividades profissionais especificas;

Art. 37°. Os Cursos poderao ser realizados e/ou indicados em qualquer época do ano e terdo
duracdo minima de 8 horas, respeitando o prazo maximo de duracéo do registro definido em

calendario institucional.

Art. 38° O Relatério final dos Cursos de Extensdo devera ser postado no sistema digital
SISPEX, contendo a lista e frequéncia dos participantes, resumo da avaliacao realizada pelos

participantes, sugestdes para melhorias e fotos com registro do curso.

CAPITULO X

DA MODALIDADE EVENTOS
Art. 39°. Os eventos se configuram como propostas com carater educativo, esportivo,

cultural, social, cientifico, artistico ou tecnoldgico, sem necessariamente possuir o carater de

continuidade. Sdo desenvolvidos de forma planejada com objetivos e periodo de curto prazo.
Paragrafo Unico: Devera obrigatoriamente contar com a participacdo de comunidade externa.

Art. 40°. Incluem-se na categoria de eventos da Univigosa:

- Congressos:

Evento de &mbito regional, nacional ou internacional, com duracdo entre 3 e 7 dias, que
retine participantes de uma comunidade cientifica ou profissional ampla;

Abrange um conjunto de atividades como: mesas-redondas, palestras, conferéncias,
apresentacdo de trabalhos, cursos, mini-cursos, oficinas / workshop, sessdes de temas livres

e outros;

— Semanas:
a) Evento de carater local, com duracdo minima de 2 dias, que relne participantes d@

diferentes segmentos.

UNIVICOSA.COM.BR Campus Sede: Av. Maria de Paula Santana, no 3.815 — Bairro Silvestre CEP: 36576-340
Fazenda Escola: Grama, Sta Luzia e Outra Banda - Distrito Sao José do Triunfo

(31) 3899 8000 Vigosa, Minas Gerais




Centro Universitario de Vicosa - UNIVICOSA

Autorizado e credenciado pela Portaria MEC: 107 DOU 27/01/2020

UNIVIGOSA

CENTRO UNIVERSITARIO DE VICOSA

— Palestra, conferéncia ou similar:
Evento cientifico com duracao entre 2 a 4 horas;
Incluem-se nessa classificagdo os eventos de pequeno porte, como palestra, debate, mesa-

redonda, mini -curso, reunido ou oficina, com cargahoraria menor que 4 horas;

— Espetaculo:
Trata-se de demonstracdo publica de eventos cénicos musicais;
Inclui: recital, concerto, show, apresentacdo teatral, exibicdo de cinema e televiséo,

demonstracdo publica de canto, danca e interpretacdo musical, entre outras.

Art. 41°. Apds a realizacdo do evento, um relatorio final devera ser postado, via sistema
digital SISPEX, relatando um resumo da atividade realizada, publico atendido, fotos do

evento.

CAPITULO XI
DA PRESTACAO DE SERVICOS

Art. 42°. As agoes de Extensdo denominadas “prestacdo de servigo” saoatividades prestadas
a comunidade interna e/ou externa, podendo inclusive gerar recursos alternativos para a

instituicao.

Art. 43°. A prestacdo de servigo favorece o aprendizado pratico dos estudantes, envolvendo
0s em projetos especificos de cunho institucional, social, técnico e/ou cultural, realizados
pelas clinicas-escola, nucleo de prética juridica, meios de comunicacdo (TV, réadio, redes

sociais), entre outros. Sempre dentro das areas de atuacdo dos cursos da instituicao.

81°. A Prestacdo de Servigos se caracteriza por intangibilidade,inseparabilidade e ndo resulta

na posse de um bem.

82°. Quando a prestag@o de servigo é oferecida como “curso” ou “projeto deextensdo”, deve

ser registrada como tal (curso ou projeto). ﬁz
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83°. A prestacéo de servico pode ter carater permanente ou eventual.

840, As prestacdes de servico deverado ser divulgados pelo coordenador do projeto, através de

apresentacdo em eventos, mostras e publicacGes técnico-cientificas.

85°. Para prestagcbes de servigos com empresas, sindicatos, prefeituras e outros Orgdos
publicos e privados devera haver assinatura de convénio de parceria, contrato redigido de
acordo com a classificagdo, por ambas as partes, contratante e contratado.

CAPITULO XII

ATIVIDADES DE EXTENSAO CURRICULARIZADAS

Art. 44°, A curricularizacdo da extensdo é a integralizacdo de atividades extensionistas na

matriz curricular, prezando pela conexao com a pesquisa e 0 ensino.

Pardgrafo Gnico: A curricularizacdo deve ser estruturada com orientacdo da sua acédo,
prioritariamente, para areas de pertinéncia social no qual a Univicosa estd envolvida,
promovendo uma formacéo integral dos discentes, bem como a promogéo da transformagéo

social.

Art. 45° As disciplinas que compdem esta modalidade, estdo descritas nos Projetos
Pedagdgicos de Curso de cada curso da UNIVICOSA.

Art. 46°. As atividades de extensdo curricular deverdo ter seu registro realizado a cada inicio

e termino do semestre letivo.

Art. 47°. O docente da disciplina extensionista devera fazer o registro das atividades no

sistema digital SISPEX até um més apo6s o inicio das aulas.

ﬁz
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Art. 48°. Ao final do semestre letivo, o docente da disciplina, devera elaborar um relatério
final das atividades extensionistas realizadas e langar no sistema SISPEX até o Gltimo dia

letivo do referido semestre em que a disciplina aconteceu.

81° O relatério deverd seguir o modelo proposto pelo NUPEX, com descricdo das
atividades desenvolvidas, fotos, imagens, audios, videos, lista de presenca da comunidade

(quando for o caso).

82°. O relatorio deve conter a avaliacdo que a comunidade fez pela participacdo no projeto e
a avaliacéo realizada pelos alunos por terem participado no projeto.

Art. 49°. Ao final de cada semestre letivo acontecerd a “Mostra de Extensdo” em data a ser

definida de acordo com o calendario escolar.

Paragrafo Unico: Todas as disciplinas, dos diversos cursos de graduacdo da UNIVICOSA,
com extensdo curricular, deverdo estar expostas na mostra de extensdo, sendo esta

participacao, responsabilidade do docente que ministra a disciplina.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50°. Este documento podera ser revisado e atualizado, a qualquer momento e passara

a vigorar imediatamente, apds aprovacao pela Reitoria.

Vicosa, 21 de fevereiro de 2024.
=i

Evaldo Zeferino Rodrigues
Reitor da Univigosa

UNIVICOSA.COM.BR Campus Sede: Av. Maria de Paula Santana, no 3.815 — Bairro Silvestre CEP: 36576-340
Fazenda Escola: Grama, Sta Luzia e Outra Banda - Distrito Sao José do Triunfo

(31) 3899 8000 Vigosa, Minas Gerais




Autenticacgao eletronica 15/15

J Ute nti Ue ) Data e horérios em GMT -03:00 Brasilia
Ultima atualizagdo em 28 fev 2024 as 09:22:09

Identificag8o: #dd144187433007b5569222ee9542c3f2565eb986a20ea79fa

Pagina de assinaturas

Evaldo Rodrigues
037.868.456-62

Signatario
HISTORICO

28 fev 2024 Luanna da Silveira Alves criou este documento. (E-mail: luannaalves@univicosa.com.br)
09:14:51

28 fev 2024 Evaldo Zeferino Rodrigues (E-mail: evaldo@univicosa.com.br, CPF: 037.868.456-62) visualizou este
09:17:59 documento por meio do IP 192.140.36.22 localizado em Vicosa - Minas Gerais - Brazil

28 fev 2024 Evaldo Zeferino Rodrigues (E-mail: evaldo@univicosa.com.br, CPF: 037.868.456-62) assinou este
09:22:09 documento por meio do IP 192.140.36.22 localizado em Vicosa - Minas Gerais - Brazil

Escaneie a imagem para verificar a autenticidade do documento
Hash SHA256 do PDF original #60dfd5dc0718c6838e9513925d1f57aa478eb7f59458a4ee55fbbffd4d2d35d0
https://valida.ae/dd144187433007b5569222ee9542c3f2565eb986a20ea79fa



https://www.autentique.com.br/
https://www.autentique.com.br/
https://valida.ae/dd144187433007b5569222ee9542c3f2565eb986a20ea79fa
https://valida.ae/dd144187433007b5569222ee9542c3f2565eb986a20ea79fa

