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CONSU - CONSELHO UNIVERSITARIO

Resolucao 02/2023 de 16 de outubro de 2023

O Presidente do Conselho Universitario — CONSU do Centro Universitario de
Vicosa, mantido pela Unido de Ensino Superior de Vicosa — UNIVICOSA no uso de

suas atribuicdes regimentais:

Art. 1°- Institucionalizar o Regulamento do Afastamento das atividades académicas
do Centro Universitario de Vigosa- Univi¢cosa, conforme anexo.

Art. 2°- Determinar a sua imediata aplicacdo a todos os cursos mantidos pela

UNIVICOSA, ja que se trata de normas mais benéficas aos alunos.

Art. 3°- Publique-se e cumpra-se.

Vicosa, 16 de outubro de 2023.

C

Prof.° Evaldo Zeferino Rodrigues
Presidente do Conselho Universitario
do Centro Universitario de Vicosa — Univigosa
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REGULAMENTO DO AFASTAMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Art. 1. Este regulamento tem como objetivo padronizar as normas relativas ao Afastamento
das Atividades Académicas pelos discentes matriculados em Cursos de Graduacdo do
Centro Universitario de Vicosa — UNIVICOSA.

CAPITULO Il
ATESTADO MEDICO

Art. 2. Considera-se para esta finalidade de Afastamento das Atividades Académicas 0s
atestados médicos com duracéo de até 6 (seis) dias, observando o seguinte procedimento:

O discente devera fazer um requerimento (RPA — Requerimento Padrdo do Aluno)
no Portal do Aluno e anexar o atestado médico ou odontolégico que justifique a
impossibilidade de comparecimento a Instituicdo, com carimbo contendo o nimero
de registro profissional do médico (CRM) ou dentista (CRO), sua assinatura e data.

Paragrafo Primeiro - Ndo serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis ou sem carimbo e/ou
assinatura do médico ou dentista.

Pardgrafo Segundo - O atestado médico ndo precisa conter o CID (Classificacdo
Internacional de Doengas e Problemas Relacionados com a Sadde)

Art. 3. Para atestados de até 6 dias, ndo sera realizado abono de faltas.

Paragrafo Unico - As faltas no periodo do atestado médico deverdo ser computadas nos 25%
de faltas que o discente tem direito.

Art. 4. As provas perdidas no periodo do atestado médico ou odontoldgico, de até 6 dias,
poderéo ser repostas com a prova supletiva.

Paragrafo Unico - O discente devera solicitar a prova supletiva no Portal do Aluno, por
RPA, realizar o pagamento da taxa e seguir todas as normas para realizacdo da Prova
Supletiva de acordo com o Calendario Académico Institucional.

Art. 5. O prazo para anexar o atestado via RPA no Portal do Aluno é de no maximo 3 dias
apos a data do atestado.

UNIVICOSA.COM.BR Campus Sede: Av. Maria de Paula Santana, no 3.815 - Bairro Silvestre CEP: 36576-340
Fazenda Escola: Grama, Sta Luzia e Outra Banda - Distrito Sao José do Triunfo

(31) 3899 8000 Vicosa, Minas Gerais




Centro Universitario de Vicosa - UNIVICOSA

Autorizado e credenciado pela Portaria MEC: 107 DOU 27/01/2020

UNIVIGOSA

CENTRO UNIVERSITARIO DE VICOSA

CAPITULO 111
LICENCA SAUDE

Art. 6. Considera-se para esta finalidade de Afastamento das Atividades Académicas 0s
atestados meédicos com duracdo de 7 (sete) dias ou mais, observando o0 seguinte
procedimento:

O discente devera fazer um requerimento (RPA) no Portal do Aluno e anexar o
atestado médico que justifique a impossibilidade de comparecimento a Instituicao,
com carimbo contendo o numero de registro profissional do médico (CRM), sua
assinatura e data.

Paragrafo Primeiro - N&o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis ou sem carimbo
e/ou assinatura de médico.

Paragrafo Segundo - O atestado médico precisa conter o CID (Classificacdo Internacional de
Doencas e Problemas Relacionados com a Salde) no corpo do atestado.

Paragrafo Terceiro - Serdo aceitos atestados que o CID se encaixe em: Doencas
Infectocontagiosas, Impossibilidade de Locomogdo e Transtornos Psiquiatricos.

Art. 7. No periodo de Licenca Saude o discente entrara em Regime Especial de
acompanhamento das atividades académicas.

Paragrafo Primeiro - As faltas ocorridas no periodo da licenca salude serdo abonadas pelo
professor da(s) disciplina(s) que o discente estiver matriculado.

Paragrafo Segundo - As provas e atividades avaliativas perdidas no periodo do atestado
médico serdo repostas de acordo com o cronograma estabelecido pelo professor dentro do
Regime Especial.

Paragrafo Terceiro - As provas e atividades avaliativas perdidas deverdo ser realizadas
presencialmente na Instituicdo em data a ser marcada apds o encerramento do prazo da
licenca saude.

Paragrafo Quarto - Caso o0 prazo da licenca ultrapasse o semestre letivo, o discente ficara
com conceito “I” (Incompleto) e ao realizar as provas no semestre subsequente, as notas
serdo lancadas pelo Registro Académico no Portal do Aluno, mediante requisi¢do do Gestor
do Curso por meio do formul&rio de alteracdo de nota.

Paragrafo Quinto - O prazo para anexar o atestado via RPA no Portal do Aluno é de no
méaximo 3 dias apos a data do atestado.
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CAPITULO IV
LICENCA MATERNIDADE

Art. 8. Considera-se para esta finalidade de Afastamento das Atividades Académicas 0s
atestados medicos a partir do 8° més de gravidez e durante os proximos trés meses (90 dias
apos o0 nascimento da criancga).

Paragrafo Primeiro - A discente deverd fazer um requerimento (RPA) no Portal do Aluno e
anexar o atestado médico que justifique a impossibilidade de comparecimento a Instituicao,
com carimbo contendo o nimero de registro profissional do médico (CRM), sua assinatura e
data.

Paragrafo Segundo - A discente podera anexar no RPA um atestado médico, a certiddo de
nascimento da crianca ou o documento do hospital (Declaracéo de Nascido — DN).

Paragrafo Terceiro - N&o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis ou sem carimbo
e/ou assinatura de médico.

Paragrafo Quarto - O atestado médico precisa conter o CID (Classificacdo Internacional de
Doencas e Problemas Relacionados com a Saude) no corpo do atestado.

Art. 9. No periodo de Licenca Maternidade a discente entrard em Regime Especial de
acompanhamento das atividades académicas.

Paragrafo Primeiro - As faltas ocorridas no periodo da licenca maternidade serdo abonadas
pelo professor da(s) disciplina(s) que a discente estiver matriculada.

Paragrafo Segundo - As provas e atividades avaliativas perdidas no periodo da licenca
maternidade serdo repostas de acordo com o cronograma estabelecido pelo professor da
disciplina dentro do Regime Especial.

Paragrafo Terceiro - As provas perdidas e atividades avaliativas deverdo ser realizadas
presencialmente na Instituicdo em data a ser marcada apds o encerramento do prazo da
licenca maternidade. Caso o0 prazo ultrapasse o semestre letivo, a discente ficard com
conceito “I” (Incompleto) e ao realizar as provas no semestre subsequente, as notas serao
lancadas pelo Registro Académico no Portal do Aluno.

Paragrafo Quarto - O prazo para anexar o atestado via RPA no Portal do Aluno é de no
méaximo 3 dias ap0ds a data do atestado, ou da data do nascimento da crianca.
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CAPITULO V
LICENCA PATERNIDADE

Art. 10. Considera-se para essa finalidade de Afastamento das Atividades Académicas 0s
atestados médicos de 7 (sete) dias ou a certiddo de nascimento da crianca, observando o
seguinte procedimento:

O discente devera fazer um requerimento (RPA) no Portal do Aluno e anexar o
atestado médico que justifique a impossibilidade de comparecimento a Instituicdo,
com carimbo contendo o nimero de registro profissional do médico (CRM), sua
assinatura e data.

Paragrafo Primeiro - O discente poderd anexar no RPA o atestado médico, a certiddo de
nascimento da crianca ou o documento do hospital (Declaracéo de Nascido — DN).

Paragrafo Segundo - N&o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis ou sem carimbo e/ou
assinatura de médico.

Paragrafo Terceiro - O atestado médico precisa conter o CID (Classificacdo Internacional de
Doencas e Problemas Relacionados com a Satde) no corpo do atestado.

Art. 11. No periodo de Licenca Paternidade o discente entrard em Regime Especial de
acompanhamento das atividades académicas.

Paragrafo Primeiro - As faltas ocorridas no periodo da Licenca Paternidade serdo abonadas
pelo professor da(s) disciplina(s) que o discente estiver matriculado.

Paragrafo Segundo - As provas e atividades avaliativas perdidas no periodo da Licenca
Paternidade serdo repostas de acordo com o cronograma estabelecido pelo professor da
disciplina, dentro do Regime Especial.

Paragrafo Terceiro - As provas e atividades avaliativas perdidas deverdo ser realizadas
presencialmente na Instituicdo em data a ser marcada ap6s o encerramento do prazo da
Licenca Paternidade. Caso o prazo ultrapasse o semestre letivo, o discente ficara com
conceito “I” (Incompleto) e ao realizar as provas no semestre subsequente, as notas serdo
lancadas pelo Registro Académico no Portal do Aluno.

Paragrafo Quarto - O prazo para anexar o atestado via RPA no Portal do Aluno é de no
méaximo 3 dias ap0ds a data do atestado, ou da data do nascimento da crianca.

CAPITULO VI
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LUTO

Art. 12. Considera-se para essa finalidade de Afastamento das Atividades Académicas a
apresentacdo de certiddo de Obito de conjuge, companheiro, dependente devidamente
qualificado ou de qualquer parente do estudante, consanguineo ou afim, em linha reta ou na
linha colateral até terceiro grau. Compreendem-se como parentes até o terceiro grau:
ascendentes - pais(s), avo(s) e bisavd(s); descendentes - filho(s), neto(s) e bisneto(s);
Colaterais - irmdo(s), tios e sobrinhos; e afins -conjuge, sogro(s), cunhado(s), avés do
codnjuge, sobrinhos e bisavds do cdnjuge, madrasta, padrasto e enteado(s).

Paragrafo Primeiro - Caso necessario, o discente devera incluir, além da certiddo de ébito,
outra(s) certiddo(des) que comprove(m) o vinculo familiar.

Paragrafo Segundo - O tempo a ser considerado de afastamento das atividades académicas €
de 7 dias corridos da data do obito.

Paragrafo Terceiro - O discente devera fazer um requerimento (RPA) no Portal do Aluno e
anexar o atestado de ébito em no maximo 15 dias apds a data do 6bito.

Paragrafo Quarto - Nao serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis ou sem carimbo e/ou
assinatura de médico.

Art. 13. No periodo de afastamento pelo Luto o discente entrard em Regime Especial de
acompanhamento das atividades académicas.

Paragrafo Primeiro - As faltas ocorridas nesse periodo serdo abonadas pelo professor da(s)
disciplina(s) que o discente estiver matriculado.

Paragrafo Segundo - As provas e atividades avaliativas perdidas no periodo do luto serdo
repostas de acordo com o cronograma estabelecido pelo professor da disciplina dentro do
Regime Especial.

Paragrafo Terceiro - As provas e atividades avaliativas perdidas deverdo ser realizadas
presencialmente na Instituicdo em data a ser marcada apds o encerramento do periodo do
luto. Caso o prazo ultrapasse o semestre letivo, o discente ficara com conceito “I”
(Incompleto) e ao realizar as provas no semestre subsequente, as notas serdo lancadas pelo
Registro Académico no Portal do Aluno.
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CAPITULO VII
SERVICO MILITAR E INTIMACOES JUDICIAIS

Art. 14. Considera-se para essa finalidade de Afastamento das Atividades Académicas a
apresentacdo de documento que comprova (declaracdo ou intimacdo) a auséncia pelo
discente.

Paragrafo Primeiro - O Decreto-Lei n® 715/69 assegura o abono de faltas para todo
convocado matriculado em 6rgdo de formacdo de reserva ou reservista que seja obrigado a
faltar as atividades civis por forca de exercicio ou manobra, exercicio de apresentacdo das
reservas ou cerimonias civicas, e o Decreto n® 85.587/80 estende essa justificativa para o
oficial ou aspirante-a-oficial da reserva, convocado para o servico ativo, desde que apresente
o0 devido comprovante.

Paragrafo Segundo - N&o serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis ou sem carimbo e/ou
assinatura.

Paragrafo Terceiro - As faltas ocorridas nesse periodo do afastamento serdo abonadas pelo
professor da (s) disciplina (s) que o discente estiver matriculado.

Art. 15. As provas perdidas no periodo do afastamento poderdo ser repostas com a prova
supletiva.

Paragrafo Primeiro - O discente devera solicitar a Prova Supletiva no Portal do Aluno, por
RPA, realizar o pagamento da taxa e seguir todas as normas para realizacdo da Prova
Supletiva de acordo com o Calendario Académico Institucional.

Paragrafo Segundo - O prazo para anexar o comprovante de afastamento via RPA no Portal
do Aluno é de no méaximo 3 dias ap0s a data do afastamento.

DAS DISPOSICOES FINAIS
Art.16. Ao fazer o requerimento (RPA) no Portal do Aluno, o discente devera selecionar
qual o motivo do afastamento:
I. Afastamento — Atestado médico (até 6 dias)
Il. Afastamento — Licenca Saude (7 dias ou mais)
I1l. Afastamento — Licenca Maternidade
IV. Afastamento — Luto
V. Afastamento — Licenca Paternidade
VI. Afastamento — Servi¢o Militar ou Intimac6es Judiciais

UNIVICOSA.COM.BR Campus Sede: Av. Maria de Paula Santana, no 3.815 - Bairro Silvestre CEP: 36576-340
Fazenda Escola: Grama, Sta Luzia e Outra Banda - Distrito Sao José do Triunfo

(31) 3899 8000 Vicosa, Minas Gerais




Centro Universitario de Vicosa - UNIVICOSA

Autorizado e credenciado pela Portaria MEC: 107 DOU 27/01/2020

UNIVIGOSA

CENTRO UNIVERSITARIO DE VICOSA

Art.17. O ndo preenchimento correto do requerimento (RPA) ensejara o seu indeferimento
sumario.

Art.18. N&do anexar os documentos comprobatorios do Afastamento das Atividades
Académicas a solicitacdo, ensejara em indeferimento sumario da solicitacéo.

Art. 19. Requerimento (RPA) feito ap6s o prazo estabelecido nos capitulos anteriores sera
sumariamente indeferido.

Art. 20.No caso de Afastamento das Atividades Académicas por 7 dias ou mais, a falta do
CID ensejaréa indeferimento sumario.

Vicosa, 16 de outubro de 2023.

C

Prof.° Evaldo Zeferino Rodrigues
Presidente do Conselho Universitério
do Centro Universitario de Vicosa — Univigosa
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