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Resolucao 12/2024 de 10 de outubro de 2024

O Presidente do Conselho Superior — CONSU do Centro Universitario de Vigcosa,
mantido pela Unido de Ensino Superior de Vicosa — UNIVICOSA no uso de suas

atribuicdes regimentais, ad referendum, resolve:

Art. 1°- Revogar o ATO Reitoria 21/2022 referente ao aproveitamento externo de

disciplinas do Centro Universitario de Vicosa — UNIVICOSA.

Art. 2°- Instituir o Regulamento do Processo de Aproveitamento Externo de disciplinas
do Centro Universitario de Vicosa — UNIVICOSA,

Art. 3°- Determinar a aplicacdo a todos os cursos de graduacdo mantidos pela
UNIVICOSA.

Art. 4°- O presente Regulamento entra em vigor nesta data.

Art. 5° - Publique-se e cumpra-se.

Vigosa, 10 de outubro de 2024.

Prof.° Evaldo Zeferino Rodrigues
Presidente do Conselho Universitario
do Centro Universitario de Vicosa — Univigcosa
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CENTRO UNIVERSITARIO DE VICOSA

REGULAMENTO DO PROCESSO DE APROVEITAMENTO EXTERNO DE
DISCIPLINAS DO CENTRO UNIVERSITARIO DE VICOSA - UNIVICOSA

Capitulo |

Dos Conceitos e Objetivos
Art. 1°- O presente regulamento visa normatizar e regulamentar os procedimentos
referentes ao aproveitamento de disciplinas cursadas em outras Instituicbes de
Ensino Superior.

Art. 2°- A partir da presente data fica estabelecido que o aproveitamento de
disciplinas autorizadas e cursadas em outras Instituicbes de Ensino Superior (IES)
sera de no maximo 50% (CINQUENTA POR CENTO) da carga horaria total do curso,
sendo que o pagamento da taxa Unica de cada disciplina devera ser realizado em até
um (1) ano apés o aluno ingressar.

Paragrafo Unico: Entende-se como aproveitamento de disciplinas aquelas em que
haja equivaléncia tanto no que diz respeito a carga horaria, conteudo e atividades
praticas (quando for o caso).

Art. 3° - A partir da data em que o aluno se matricular na Univicosa, ndo sera
permitido fazer qualquer aproveitamento externo de disciplina cursada posteriormente
em outra IES, com excec¢do dos casos em que 0 mesmo ja esteja matriculado em dois
cursos distintos simultaneamente e daqueles que se caracterizem como mobilidade
académica.

Paragrafo Unico: Entende-se como mobilidade académica a possibilidade de um
aluno de graduacao cursar componentes curriculares em uma IES diferente daquela
de origem, por meio de um vinculo temporério. Em IES nacional serdo permitidas
cursar no maximo 10% da carga horaria total do curso e em IES internacional sera
permitido cursar no maximo 20% da carga horaria total do curso, desde que atendam
o disposto no Art.2°.

Art. 4° - Alunos portadores de diploma de curso superior estdo dispensados de cursar
a disciplina Interpretagéo e Producado de Textos. Nos casos de cursos de Licenciatura
e de Bacharelado, também a dispensa da disciplina de Metodologia Cientifica.

Paragrafo Unico: Este aproveitamento serd por competéncia desenvolvida, mesmo
gue esta disciplina ndo tenha sido cursada em sua IES de origem.
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Capitulo II
Do Processo de Solicitacdo de Aproveitamento de disciplinas

Art. 5° - Apds a efetivacdo da matricula, o aluno de transferéncia externa ou ingresso
como portador de curso superior, efetivara a solicitacdo de aproveitamento de
disciplinas, via e-mail ao Gestor do Curso.

Paragrafo unico: Cabera exclusivamente ao aluno, o envio do Historico Escolar
anexado ao e-mail no prazo maximo de 6 meses, a partir da data do deferimento da
matricula.

Art. 6° - O gestor analisara o Historico Escolar e caso seja necessario, podera solicitar
Programas Analiticos de diferentes disciplinas para complementar a sua analise.

Art. 7° - AplOs andlise realizada, o gestor preenchera o Formulario Padrdo de
Aproveitamento Externo (em duas vias — uma para o aluno e outra para o Gestor),
apenas com as disciplinas a serem aproveitadas.

Art. 8° - O Gestor enviara o historico escolar, os programas analiticos (quando for o
caso) e o formuldrio preenchido e assinado para o0 e-mail
aproveitamentoexterno@univicosa.com.br. O e-mail sera direcionado a Secretaria da
Pré-Reitoria Académica.

8§ 1°. A Secretaria da Pré-Reitoria Académica recebera os documentos e arquivara na
secretaria digital.

8§ 2°. No ato da assinatura do formulario o Gestor devera informar ao aluno solicitante
sobre as disciplinas a serem aproveitadas, e orienta-lo a abrir uma Requerimento no
Portal do Aluno (Pagamento de Aproveitamento Externo) para dar prosseguimento ao
aproveitamento.

8§ 3° Quando o aluno preencher o Requerimento, ele indicara quantas disciplinas ele
deseja aproveitar/pagar no semestre vigente.

8§ 4°, A solicitacdo sera, automaticamente, enviada para a Tesouraria Académica, que
gerara o Boleto de acordo com a solicitagéo.

8§ 5° Apo6s o pagamento o Registro Académico fard o lancamento, no portal do aluno,
das disciplinas pagas.

Art. 9° - Publica-se e cumpra-se.

Vigosa, 10 de outubro de 2024.

.,
Prof.° Evaldo Zeferino Rodrigues

Presidente do Conselho Universitario
do Centro Universitario de Vigcosa — Univicosa
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Anexo

FORMULARIO DE APROVEITAMENTO EXTERNO DE DISCIPLINAS

CURSO
ALUNO

N° DE MATRICULA
DATA DE MATRICULA
E-MAIL DO ALUNO

ANALISE DE APROVEITAMENTO:

MATRIZ CURRICULAR = UNIVICOSA INSTITUICAO ANALISADA:

COD. NOME DA
DISCIPINA DISCIPLINA C.H. | NOME DA DISCIPLINA | C.H. | CONCEITO
IMPORTANTE:

O aluno devera entregar enviar o histérico escolar para o gestor informando as
disciplinas que deseja o aproveitamento, em PDF para o e-mail do Gestor de Curso,
até o final do semestre letivo de sua admissédo na Instituicdo, bem como, pagar o
aproveitamento junto ao Registro Académico em até 12 meses de sua admissdo na
Instituicdo, sob pena de indeferimento dos aproveitamentos analisados neste ato. Em
caso de indeferimento dos aproveitamentos, o aluno devera cursar todas as
disciplinas que tiveram seu aproveitamento indeferido conforme a Resolugcédo 12/2024
do CONSU- CONSELHO SUPERIOR.

Declaro ter lido e estar ciente quanto a informacgéo apresentada acima:

Assinatura do aluno:
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OBSERVACAO:

Vicosa/MG, / /

Assinatura do Gestor de Curso
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