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ATO Reitoria 06/2026

O Reitor do Centro Universitario de Vicosa — Univi¢osa, mantido pela Unido de Ensino

Superior de Vigosa, no uso de suas atribui¢des regimentais resolve:

Art. 1°- Revogar o ATO Reitoria 10/2024 sobre o Regulamento do Programa de Trabalhos
de Concluséo de Curso de graduacéo do Centro Universitario de Vicosa UNIVICOSA.

Art. 2°- Atualizar as normas referentes ao Regulamento do Trabalhos de Conclusao de Curso

de graduacdo, do Centro Universitario de Vicosa- UNIVICOSA, conforme anexo.

Art. 3°- Publique-se e cumpra-se.

Vicosa, 26 de fevereiro de 2026.

Evaldo Zeferino Rodrigues

Reitor da Univigosa

Campus Sede: 8v. Maria de Panla Savtana. ne 2.815 - Bairro Silvest
Fazenda Escoia: Grama, Sia Luzia e Outra Banda — Distrito 1A

Vigosa, Mii::s aerai
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO DO CENTRO
UNIVERSITARIO DE VICOSA - UNIVICOSA

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1- Este Regulamento padroniza as normas relativas a realizacdo do Trabalho de
Conclusao dos Cursos de Graduacao do Centro Universitéario de Vicosa — UNIVICOSA.

Art. 2- O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) da Univicosa seguira o disposto neste
Regulamento, considerando as particularidades das Diretrizes Curriculares Nacionais
(DCN) de cada curso.

Art. 3- O TCC de graduacdo da UNIVICOSA é um componente curricular que constitui
atividade académica de ensino, pesquisa e ou extensdo, que resulte na elaboracdo de

Producdo Académica desenvolvida pelo Estudante, sob orientacdo de um professor.

Art. 4- Entende-se por Producdo Académica material cientifico ou técnico, devidamente
certificado, resultante de atividades de ensino, pesquisa e extensdo extracurricular,
produzida no contexto do ensino superior, com o objetivo de contribuir para a aquisi¢do
de novos conhecimentos ou aprofundamento do conhecimento em uma determinada area
do conhecimento.

8§ 1° Considera-se devidamente certificada a Producdo Académica cuja comprovagao se
dé, exclusivamente, por meio de documentacgdo emitida por instituicdo, érgéo ou entidade
externa aos autores, ndo sendo admitidos documentos produzidos ou autodeclarados pelos
proprios autores.

§ 2° As formas validas de comprovagdo das Producdes Académicas serdo apresentadas
no Edital do TCC vigente.

Art. 5- Sdo Competéncias desenvolvidas no TCC da Univigosa:
I. Ampliar o pensamento cientifico, critico e reflexivo aplicado a area de gﬁz

formacao.
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VI.
VII.

VIII.

Planejar e executar processos de investigacdo cientifica ou técnica de forma

sistematica e fundamentada.

. Atuar com responsabilidade ética, legal e cientifica na producdo académica.

Gerenciar processos académicos com autonomia, organizacdo e
responsabilidade.

Comunicar conhecimentos cientificos de forma clara, objetiva e adequada aos
padrdes académicos.

Relacionar-se de forma ética e profissional no contexto académico.

Utilizar recursos tecnol6gicos e normas institucionais para gestdo e registro
da Producgéo Académica.

Apresentar e defender publicamente a Producdo Académica com dominio
conceitual e metodoldgico.

Consolidar a identidade académica e profissional do estudante.

Art. 6- S&o habilidades desenvolvidas no TCC da Univigosa:

l.

.
1.
V.
V.
VI.
VII.
VIII.

XI.
XII.
XII.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.

VICOSA.COM.BR

Produzir conhecimento cientifico, técnico ou tecnologico.
Estabelecer relacbes entre teoria, método e resultados.

Planejar e executar pesquisa bibliografica, empirica ou aplicada.
Produzir texto técnico-cientifico.

Estruturar trabalhos com clareza, coeréncia e coeséo.

Praticar linguagem cientifica e técnica da area de formacao.
Preparar-se para atuacao profissional ou continuidade académica.
Utilizar sistemas académicos institucionais e formularios eletronicos.
Elaborar e cumprir plano de trabalho e cronograma.

Gerenciar prazos institucionais definidos em edital.

Demonstrar autonomia na conducao de trabalhos técnicos-cientificos.
Assumir responsabilidade pelo préprio percurso formativo.

Analisar, interpretar e sintetizar informacdes técnicas e cientificas.
Utilizar corretamente citacGes e referéncias.

Desenvolver postura profissional no ambiente académico.
Estabelecer vinculos académico-profissionais.

Comunicar-se oralmente de forma clara e objetiva. ﬁz
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XVIII. Demonstrar postura ética e profissional em avaliagfes publicas.
XIX. Integrar ensino, pesquisa e extensdo.

Art. 7- O TCC serd cumprido por meio da disciplina Trabalho de Concluséo de Curso,

ndo podendo o Estudante ser dispensado de sua respectiva matricula e curso.

Art. 8- Os documentos oficiais necessarios ao cumprimento da disciplina de TCC serdo
descritos no Edital do TCC vigente.
8§ 1° Todos os documentos serdo disponibilizados no site do SisPEX.

8 2° Os documentos poderdo ser alterados e ou atualizados conforme a necessidade.

Art. 9- No inicio de cada semestre letivo, 0 NUPEX, na forma deste Regulamento,
publicard o Edital do TCC, em formato expandido, contendo 0S processos e prazos para
execucdo da disciplina de TCC.

CAPITULO II
DAS PARTES ENVOLVIDAS NO TCC

Art. 10- O TCC advém da participacdo da Pré-reitoria Académica, do Nucleo de Pesquisa
e Extensdo (NUPEX), dos Gestores dos Cursos, dos Professores das disciplinas TCC dos
Centros, dos Orientadores, do Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (CEP
Sylvio Miguel/Univigosa) e da Comissdo de Etica com Uso de Animais da Univicosa
(CEUA).

Paragrafo unico: Cabe a todos propiciar aos Estudantes as condi¢Ges necessarias para que

0 TCC possa ser desenvolvido.

Art. 11- Séo atribuicGes da Pré-reitoria Académica:
I. Avaliar a congruéncia do TCC com as politicas de ensino, pesquisa e extensao
da Univicgosa.
I1. Determinar e embasar a estrutura do TCC da Univigosa.
I11. Solicitar alteracdes nos processos do TCC.
IV. Aprovar este Regulamento e o Edital do TCC. ng
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V. Aprovar os tramites relacionados ao TCC que séo especificos de cada curso.
VI. Deliberar sobre a viabilidade das pesquisas a serem realizadas no ambito da
Univigosa.
VII. Fornecer suporte a0 NUPEX na execugéo das atividades relativas ao TCC.

Art. 12- Sao atribui¢cdes do NUPEX:
I. Definir e supervisionar o de TCC da Univigosa.
I. Realizar treinamento dos Professores e Orientadores quanto aos procedimentos
relativos ao TCC.
I11. Publicar o Edital do TCC e seus apéndices, no SisPEX.
IV. Arquivar os documentos comprobatorios do TCC de todos 0s cursos.
V. Emitir os certificados de orientacéo, coorientacdo e de participacdo em banca
examinadora.
VI. Tomar, no @mbito de sua competéncia, todas as acdes necessarias ao efetivo

cumprimento deste Regulamento e do Edital de TCC vigente.

Art. 13- Séo atribui¢6es do Gestor de Curso:
I- Verificar se 0 Estudante esta apto a cursar a disciplina de TCC.
I1- Tornar publica, juntamente com o Professor de TCC, a Relacdo de Orientandos
por Orientador.
[11- O Gestor, Coordenador de Centro, deverd encaminhar, ao setor financeiro, a
Planilha dos Relatérios Mensais de Orientacao.
IV- O Gestor, Coordenador de Centro, devera comunicar a0 NUPEX o nome dos
Professores de TCC e das turmas de TCC de cada semestre.
V- Definir os procedimentos para apresentacdo ou defesa do TCC do seu curso.
VI- Atuar, juntamente com o Professor de TCC, na resolucdo de pendéncias do
Estudante.
VII- Analisar e dar anuéncia aos casos excepcionais de solicitacdo de troca de
Orientador.
VIII- Comunicar ao NUPEX 0s casos omissos e licencas relativos aos Estudantes do

Seu curso.
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Art. 14- Sdo atribui¢bes do Professor de TCC:

I- Atuar como facilitador dos processos relacionados ao TCC.
I1- Manter contato com Estudantes, Orientadores e NUPEX.
[11- Disponibilizar Plano de Ensino da disciplina de TCC.
IV- Tornar publico os materiais necessarios ao TCC.
V- Formalizar as orientagdes por meio da publicacdo da Relacdo de Orientandos por
Orientador.
VI- Atuar, na resolucéo de conflitos decorrentes do processo de orientagéo.
VII- Encaminhar a Planilha dos Relat6rios Mensais de Orientacdo, até o 5° (quinto) dia
atil, para fins de pagamento da bolsa de orientacao.
VIII- Ser referéncia na resolucdo de davidas e questionamentos dos Orientadores e

Estudantes sobre os processos envolvidos no TCC.

Art.15- S&o atribui¢des do Orientador:
I- Conhecer os processos e prazos do TCC da Univigosa.
I1- Declarar no Termo de Compromisso de Orientacdo de TCC que esta apto e que
aceita realizar a orientacdo de acordo com o disposto neste Regulamento e no
Edital do TCC vigente.
I11- Realizar a orientacdo tedrica, bibliogréafica, ética e cientifica do TCC.
IV- Acompanhar as atividades de TCC do Estudante.
V- Realizar pelo menos duas comunica¢Ges mensais com o Estudante.

VI- Informar, no Relatério Mensal de Orientacdo, as atividades de orientacdo
realizadas e envia-lo para o Professor de TCC até o Gltimo dia do més, para fins
de pagamento da bolsa orientacéo.

VII- Submeter o TCC aos Comités de Etica, quando necessario.
VIII- Acompanhar o processo de apreciacdo ética, desde a submissao até a aprovagédo
e finalizacdo da pesquisa.

IX- Participar das apresentacdes ou defesas juntamente ao Estudante.

X- Preencher e entregar a Ata de Apresentacdo ou Defesa do TCC corretamente
preenchida e assinada.

XI- Autorizar o registro do TCC no NUPEX.
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Art.16- Sdo atribui¢des dos Estudantes:
I- Cumprir o Regulamento e o Edital de TCC da Univigosa.
I1- Seguir o plano de trabalho, cronograma e horérios de orientacdo estabelecidos
pelo Orientador.
I11- Responsabilizar-se pelo uso inadequado de direitos autorais (plagio) resguardados
por lei a favor de terceiros, quanto as citagfes, copias ou transcrigdes.
IV- Realizar a apresentacdo ou defesa do TCC conforme as orientacdes do Edital do

vigente.

CAPITULO Il
DA DISCIPLINA DE TCC

Art. 17- A disciplina de TCC comp®6e a matriz curricular dos cursos de graduacéo da
Univigcosa que a contém de forma obrigatoria nas DCN, com carga horaria total de 40

horas.

Art. 18- A disciplina de TCC ndo contempla aulas presenciais e serd desenvolvida por
meio do acompanhamento do Estudante pelo Orientador e pelo Professor de TCC, na
elaboracao e ou apresentacdo da Produgdo Académica.

Paragrafo Unico: O Professor de TCC gravara uma Unica aula, em meios e prazos

definidos no Edital de TCC vigente, para esclarecimentos.

Art. 19- A organizacdo da disciplina de TCC, junto aos cursos de graduacdo, cabe aos

Professores de TCC de cada Centro, designados pela Pro-reitoria Académica.

Art. 20- O estudante que ndo tiver aprovacao em 05 (cinco) ou mais disciplinas de

periodos que antecedem a disciplina de TCC, ndo podera ser nela matriculado.

Art. 21- A disciplina de TCC se dara pelo aproveitamento ou elaboracdo de Producao
Académica desenvolvida com tema pertinente ao curso ao qual o Estudante esta
matriculado, sob orientacdo de um professor do quadro da Univigosa, em prazo

compativel com a disciplina de TCC e com posterior apresentacdo publica. ng
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Art. 22- A disciplina de TCC ndo comporta provas finais, provas supletiva e
multidisciplinar, devido ao carater proprio dos métodos avaliativos.

Art. 23- A Producdo Académica podera ser desenvolvida de forma individual ou em
dupla.

Paragrafo Unico: Em caso de duplas, ambos os estudantes deverdo estar matriculados
na disciplina de TCC no mesmo semestre e deverdo ser, primeiro e segundo autor da

Producdo Académica.

Art. 24- S&o critérios para a reprovacdo na disciplina de TCC: ndo registro e ou
apresentagdo da Produgdo Académica conforme o Edital de TCC vigente; a ndo
submissdo do trabalho aos Comités de Etica quando necessario.
8§ 1° O Estudante reprovado na disciplina de TCC devera matricular-se novamente na
disciplina, quando for oferecida, e cursa-la conforme o Edital de TCC vigente.
8§ 2° O Estudante reprovado na disciplina de TCC poderé realizar nova solicitagéo de
Orientador e elaborar nova Producdo Académica na forma do disposto neste
Regulamento e no Edital do de TCC vigente, podendo, neste caso, ser definido o

mesmo Orientador ou nao.

Art. 25- O conceito da disciplina somente sera lancado no Sistema Académico do
Estudante apds a realizacdo do registro da Producdo Académica e sua respectiva
apresentacao.

Paragrafo Unico: O envio da Producdo Académicaa deferida para aproveitamento como
TCC seréa considerado o registro desta no NUPEX, ndo sendo necessario nenhum outro

procedimento além da apresentacéo.

Art. 26- O ndo cumprimento das formas e prazos estipulados no Edital de TCC vigente

implicara em reprovacdo sumaria na disciplina.
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Secéo |
Do aproveitamento de Producao Académica desenvolvida previamente a disciplina
de TCC

Art. 27- A partir do 1° semestre do curso, o Estudante podera desenvolver Producéao
Académica juntamente com um professor da Instituicdo, que podera ser aproveitada como
TCC.
8§ 1° O aproveitamento de Producdo Académica desenvolvida previamente a matricula
na disciplina de TCC ndo isenta o estudante de matricular-se e seguir 0s
procedimentos e prazos da disciplina.
8 2° O aproveitamento da Producdo Académica ocorrera na disciplina de TCC,

mediante os procedimentos e prazos apresentados no Edital do TCC vigente.

Art. 28- A definicdo das Producbes Académicas a serem aproveitadas para fins de TCC
serdo apresentadas no Edital de TCC.
8 1° O Estudante matriculado na disciplina deverd ser o 1° autor da Producéo
Académica aproveitada como TCC.
8 2° Quaisquer das Producdes Académicas aproveitadas como TCC deverdo ser

orientadas por um professor pertencente ao quadro docente da Univicosa.

Art. 29- A Producdo Académica prévia somente sera aproveitada para fins do TCC ap6s
deferimento do NUPEX.
8 1° Os procedimentos e prazos para solicitacdo de aproveitamento de Producdo
Académica serdo publicados no Edital do TCC.
8§ 2° Para o deferimento serdo observados os critérios dispostos e a documentagédo
comprobatdria apresentada no Edital do TCC vigente.
8§ 3° As Producdes académicas indeferidas ndo serdo aproveitadas para fins do TCC.
Neste caso, o estudante devera elaborar Producdo Académica durante a disciplina de

TCC, conforme as normas descritas neste Regulamento e no Edital de TCC vigente.

Art. 30- As ProdugBes Académicas deferidas para aproveitamento como TCC tornar-se- gﬁz

o publicas no site do Programa de Pesquisa da Univigosa, no SisPEX.
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Paragrafo Unico: As Produgdes Académicas publicadas em meio eletrénico terdo o link
de acesso a elas divulgados no site supracitado.

Art. 31- As Producbes Académicas resultantes de pesquisa com seres humanos ou
animais deverao ter parecer de aprovacdo emitido pelo respectivo comité de ética, anterior

a publicacéo.

Art. 32- O estudante sera considerado aprovado na disciplina de TCC somente apds o
deferimento da solicitacdo de aproveitamento da Producdo Académica e respectiva
apresentacao.

Secao 11
Da elaboracao da Producgdo Académica durante a disciplina de TCC

Art. 33- O estudante que, ao matricular-se na disciplina de TCC, no tiver o tipo e nimero
de Producdo Académica estipulado no Edital de TCC vigente ou tiver a solicitacdo de
aproveitamento de Producdo Académica indeferida, devera elabora-la durante a disciplina
de TCC.

Art. 34- O Estudante solicitard um Orientador, em meios e prazos definidos pelo Edital
do TCC vigente.
8§ 1° O Orientador, obrigatoriamente, devera pertencer ao corpo docente da Univigosa
no momento da orientacéo.
§ 2° O nimero méaximo de orientacdo é de 08 (oito) trabalhos por Orientador.
8 3° Excepcionalmente, em situacdes em que houver nimero elevado de temas de
mesma area ou de Estudantes matriculados na disciplina de TCC, podera ser designado
namero superior de orientacdo de trabalho, desde que o Orientador tenha
disponibilidade para tal.
8§ 4° Em caso de desligamento do Orientador do quadro de funcionérios da Univigosa,
um novo Orientador devera ser designado pelo Gestor do Curso.

8 5% A substituicdo de Orientador é permitida em casos excepcionais, apos andlise e

anuéncia do Gestor do Curso. ng
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8 6° Os professores em licenga médica, maternidade ou sem vencimento ndo poderéo

orientar TCC no periodo do afastamento.

Art. 35- E facultativo ao Orientador e ao Estudante o convite a um professor coorientador,
que pode pertencer ou ndo ao quadro de professores da Univigosa, que devera exercer as

atividades de forma voluntéria e ndo remunerada.

Art. 36- O Orientador receberd da UNIVICOSA uma bolsa orientacdo por Producédo
Académica orientada, sendo esta paga sempre que comprovada a efetiva orientacao.

8 1° Os professores da UNIVICOSA que atuarem como Orientadores deverdo se
predispor a participar das apresentacdes conforme Edital de TCC vigente.

8 2° Em caso de rematricula do Estudante na disciplina de TCC devido a reprovacao nesta,
o Orientador receberd nova bolsa orientacdo correspondente ao periodo de duracdo da
disciplina.

8 3° Ndo serd atribuida a bolsa orientagdo para professor que atuar como coorientador de
TCC.

8 4° Em caso de aproveitamento de Producdo Académica como TCC, ndo havera

pagamento da bolsa de orientacdo.

Art. 37- O processo orientacdo iniciar-se-4 na data de publicacdo da Relagcdo de

Orientados por Orientador.

Art. 38- A orientacdo sera comprovada por meio do envio do Relatério Mensal de
Orientacdo ao Professor de TCC, até o ultimo dia atil de cada més, conforme modelo

proprio, em meio definido pelo Professor de TCC.

Art. 39- O estudante, juntamente com o Orientador, devera elaborar um Plano de
Trabalho da Producdo Académica e registra-lo no NUPEX, conforme processos e prazos
apresentados no Edital do TCC vigente.

Paragrafo unico: N&o é permitida alteracdo no Plano de Trabalho da Producdo

Académica registrado até o final da disciplina.
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Art. 40- A Producdo Académica a ser elaborada deve ter metodologia e cronograma
compativel com a duracdo da disciplina de TCC, conforme Plano de Ensino do Professor
de TCC.
8§ 1° O Orientador e o Estudante sdo responsaveis pela observacdo da viabilidade de
prazo, dos aspectos éticos, legais, técnicos e financeiros da elaboracdo da Producéo
Académica.
8 2° A ndo finalizacdo da elaboracdo da Produgdo Académica no prazo da disciplina
culminara em reprovacédo do estudante na disciplina de TCC.

Art. 41- A Producdo Académica devera ser escrita, preferencialmente, em lingua

portuguesa e em modalidade conforme disposto nas DCN de cada curso.

Art. 42- A Producdo Académica elaborada devera ser encaminhada para corre¢do do
Orientador com antecedéncia de pelo menos duas semanas do prazo final de registro no
NUPEX.

Paragrafo Unico: O trabalho enviado ap0s este prazo podera ser rejeitado para registro.

Art. 43- A Producdo Académica do tipo bibliografica que envolva, direta ou
indiretamente seres humanos ou animais, devera ser submetido ao respectivo Comités de
Etica antes do envio do Plano de Trabalho.
8 1° A aprovacgéo na disciplina de TCC esta condicionada ao parecer de aprovagdo dos
Comités de Etica.
8 2° Nos casos de pesquisa envolvendo seres humanos, cabe ao Orientador a
submissdo, o acompanhamento e complementacGes de um projeto completo até a
emissao do parecer final.
8 3° Nos casos de pesquisa envolvendo animais, um projeto completo deve ser enviado
a CEUA, juntamente com o formulario de uso de animais, cabendo ao Orientador a
submissdo e 0 acompanhamento até a emissdo do parecer final.
8 4° O projeto que receber parecer ético de Ndo Aprovado ndo podera ser executado.

O Estudante devera elaborar Producdo Académica que ndo demande apreciacdo ética.
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Art. 44- A Producdo Académica elaborada deveré ser registrada no NUPEX, observados

os tramites e prazos definidos no Edital TCC vigente.

Art. 45- A versdo final registrada da Producdo Académica tornar-se-a publica no site da

Biblioteca da Univicosa.

Art. 46- O estudante serd considerado aprovado na disciplina somente ap0s registro e
apresentacdo da Producdo Académica elaborada, seguindo os tramites dispostos no Edital
do TCC vigente.

Secéao 111
Da apresentacédo do TCC

Art. 47- Todos os estudantes matriculados na disciplina de TCC apresentardo a Producao
Académica no semestre subsequente ao curso da disciplina de TCC, em prazos e meios
definidos no Edital do TCC.
8 1° As Produgdes Académicas desenvolvidas previamente a disciplina de TCC
deverdo ser apresentadas, independentemente de apresentacdes realizadas em outro
evento ou momento.
§ 2 ° O formato e formas de avaliagdo das apresentacOes deverdo ser discutidas e

aprovadas em reunido de colegiado dos cursos.

Art. 48- A apresentacdo podera ser substituida por defesa frente a banca examinadora
para 0 curso que a contém como item obrigatdrio nas DCN ou por defini¢do do colegiado
do curso.
§ 1° Os tramites e datas das apresentacdes ou defesas serdo definidas pelo Gestor,
juntamente com o colegiado do curso, e publicados como apéndice ao Edital de TCC
vigente.
§ 2° As especificidades de cada curso deverdo ser aprovadas pela Pro-reitoria
académica antes de sua divulgacéo.

8 3° As diretrizes deste Regulamento somente poderdo ser alteradas em caso de

conflito com as DCN. ng
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Art. 49 A comprovacdo da realizacdo de apresentacdo ou defesa do TCC dar-se-& por

atas especificas de cada modalidade.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 50 O NUPEX devera ser comunicado do nome dos Professores de TCC e das turmas
de TCC de cada semestre, pelos Gestores Coordenadores de Centro, para elaboragéo do
Edital do TCC.

Art. 51 A deteccdo de plagio resultara em reprovacao sumaria do Estudante na disciplina
de TCC.

Art. 52 A colacdo de grau e consequente expedicdo do diploma s6 ocorrerd apds o

lancamento do conceito.

Art. 53 Serdo emitidos certificados de orientagédo, coorientacdo e participacdo em banca

examinadora, quando pertinente, disponibilizados no sistema proprio da Instituicdo.

Art. 54 Os casos omissos, duvidas de interpretacdo e as situacdes ndo previstas neste
Regulamento deverdo ser comunicadas ao NUPEX e serdo analisados e decididos pela
Pro-reitoria Académica, ouvidos os Gestores de Curso e Professores das disciplinas de

TCC.

Art. 55 Revogam-se todas as disposicdes anteriores relativas ao TCC da UNIVICOSA.

Vicosa, 26 de fevereiro de 2026.

P —

Evaldo Zeferino Rodrigues
Reitor da Univigosa
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