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Tutorial para Orientadores 
Como fazer a submissão de projetos da IC Universal 

 
1º passo: Acessar o SISPEX, a partir do site da Univiçosa 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2º passo: Clicar em Iniciação Científica 
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3º passo: Clicar em IC Universal 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4º passo: Clicar em Submeter Iniciação Cien@fica Universal 
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5º passo: Fazer login no sistema da Univiçosa 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
6º passo: Ler as informações e clicar em avançar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Você pode 
acessar o Edital, 
por aqui, caso 

precise 



                                Programa de Pesquisa - Iniciação Científica 

 

 
4 

7º passo: Ler o termo de responsabilidade e clicar em Aceitar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
8º passo: Inserir os dados gerais do projeto e clicar em Avançar. 
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9º passo: Inserir os dados dos membros do projeto e clicar em avançar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10º passo: Fazer download do Termo de Ciência da IC e solicitar que todos os 
membros inseridos no passo anterior assinem, via Gov.br.  
Este documento deverá, obrigatoriamente, ser inserido, no 14º passo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Estudante #1 
será estudante 
vinculado ao 

projeto 

Adicionar outros 
estudantes 

par/cipantes 

Marcar 
granduando, 

mesmo que seja 
estudante que já 

tenha outra 
graduação//tulaçã

o 
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11º passo: Inserir os dados do projeto e clicar em avançar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
12º passo: Inserir informações sobre insNtuições associadas e clicar em avançar. 
Ins$tuições associadas são aquelas onde ocorrerá alguma etapa do projeto além da Univiçosa. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Desabilitado para 
todos 

Se não houver 
ins/tuição 

associada, não 
habilitar este 

campo 
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13º passo: Marcar a informações sobre comitê de éNca e clicar em avançar. 
Marque a opção que corresponde ao seu trabalho. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se houver ins/tuição 
associada, habilitar o 

campo e inserir as 
informações solicitadas. 

É possível marcar CEP e 
CEUA concomitantemente, 

caso o projeto envolva 
seres humanos e animais 
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14º passo: Inserir os documentos do projeto e clicar em avançar. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
15º passo: Aguardar o estudante vinculado ao projeto (indicado como #1 no 9º 
passo) inserir os documentos solicitados no Edital. Enquanto ele esNver neste 
processo, aparecerá a tela abaixo para você, orientador.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Inserir o documento 
assinado 

Inserir comprovante de 
submissão, de acordo 

com o que foi marcado 
no passo anterior 



                                Programa de Pesquisa - Iniciação Científica 

 

 
9 

16º passo: Quando o estudante finalizar o envio dos documentos, a tela abaixo 
aparecerá e o processo de submissão estará finalizado. 
Você poderá editar as informações até o prazo final de submissão.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


